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,4/t I SeNiciul Judelean dc Evidcnln a Posoanelor Brrila este nrsrinrtic publici dc

inleEsjud4mn, cu pcsonalilatejuridic,, organizali ln subord ea Consiliului ludelean Brdilati
datdnrcoordo.arcali conlrolulmeLodolosic alDnc4iei Generale pentu Evidenla PesoaneloL.
in condiliile Ordonanlci CuvcrnllLri nr. 84/2001 prilind r^nliinkrca. orsaDizdca :si tunclionata
seruiciilor plblice conunil.re de e!idenla a Deroanelor, cu n.diticiile ri conrplelsrile

,l|/ r - Serviciul Judeleao de E{derF I le$oanelor Bdila arc sediul ir municipnrl
Draila. llnlcvainul ,4lexa.dtu Iou Cuzanr 134.

,4,t J (l) ScoFul Sdviciului Judelea. de Evidenli 0lesoareloi Briila il consrirLLie
exeir'lar€a conpcicnjeloi lnlezde de lese i. doDreDiul elidenlei pcsoanelor, donriciliului.
$ednrFi riaclelor de ideninaie, pEcdm iin doirerlul stdrii cilile, in vcdorea apljctuii unitaE a
leghutiei i a melodolosiilor. nrslrucliunilor iiprccedoilor specitce.

(2) Actililarca Seniciului Judetem de lvideqd a Pcrsomelor Briila se deshioar, n1

inteLes pcsoeoi tizice ii al comunititii. nr sprijinnl arbritalilor ri ins uliilor lrblice, ou
respccima princjtiului lesalnnfi, a drcptuilor Forsomolor ii a nomrelor privind lole4ia
dalelor cu cauder pesonal.

/r1, t - SlrucLua ol€mizotorici a Sefliciului Judelean de Evidentn a Persoanelor Braih
se nabilc$o in condiliile Odonanlei CnvernnlL nr. 34/2001 ri ate ttofterii Cuvenrutui nr.
2.104/2004,c!nrdificiirileiiconpletd le nhcriaaro, prin hoorare a Consihlni Judetean Rriila,
cn avizul Dneclei CoroDle penn! Eridc.la Pcsodelor.

.-1r. J SeNiciul JLrdeFm dc EvidenF a Pe$odnelor Bldil0 coordoneui ti conrroteazi
me$dolosic, nr hnitelc conpeienlelor nabihe de lese, aciivnarer scrviciilor publice coDunitde
locale de eridcnli . pcsomolo, dnr judeld Braila ri activitatea de slare civili desfi$rral, ta
nivelLrl nnitililor adfr inislrlli! terilodaG dnr judq.

,.1/. , (l) Scrvicnrl JudeFln de EvidenF . Peroanelor Brlila esLe condns dc nn ief
serviciu. funclio.ar lublic de condnceLe, nnmit !i cliberal din turcle in cond4iile tegji, cu
respectarea procedurilor ii ovirelor prclnznb dc logislltia Erecificd in dotuoniul eviderlei

(2) $etul seniciului rdspnndc pcntru organizare!, condusere. !i fibclionareo institulici,
nrecMr ii leltu nrdeplnnta alJibnliilo' prtvizute de lese, de prcrennLl rcsulanerl ii de ri:ra

(3) ElaluaFd pe bmantelor prolcsio.ale i.dividulle ale Ffului Servioiului Judetcan dc
lvidcnl, a reBoanelor Brdila se roatize,t in condiljile Drclizutc de codul adnnrisrali! irj de
aciole n..nalive oplicabile tunctici pLlblice

,.i|' z Pcnitu lndeplinnra aLribulilor salc, Servicn Judeledn de Dvidcnlra peaolnetor
Biiila cooperazi, in .ondiliile lesii, cuDneqia ccneEld penliu Elidenla Pcnoanelor, Consilhl
Judete.n Blnila,lnsritnlia Prolectului ludelLrlBrtila, slttrclurite Mnrhterulni Aiireritor nxemc,
serviciile publicc coDunirdo locale de evide4e a pcsoanctor, ,uloin4ite adninisrraliei publi.e
locdle, pEcum $i cu cclelalt ruro tai, nrsdutii publicc. peroaDe juridicc ti rreNoaDe nzicc,
drp, caz, ])entru rcalizarca airibuliilor dnr donennrl siu de c.hpolonti.
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ORCAMZ4NEI SERYICIULVI

, rt 8 (l) Strucntra organialoiic{, sBlul de tunclii. nunai ul de postuitiReeulahenLul
de or8oiane d lunolionde ale Seniciului JudoFan de Eljdenta a Pe*oanelor Brdila se alrob,
prin hottr6E a Consiliului JudeFm Bdila, cu avizul Direcliei Cenerale penh Eviderta
Pe$o adel or. nr condili ile legii.

(2) Snuctun orsnnizabncd a SeniciulL J clcm de Evidenlt a lesoanelor Bdila esle

' $eJe itrt;
' Cn tporlihentut Reqih Ev1.1et4n i cni*u Utici
' A"qartihentut Sxreci'ild;
' canpartiwntuI l"Jortunl|rd;
' Antpnrtihehtul Rau6e Atuire, Salotizore ti Jttidic-Conte".iosi
' Cn"Fnrtine"tuI nrar.iarcontnbil ti Asiswarc Tahkica-Mntetithj
' c.nqnrtihentuI achitilit Psbtice

' A"'pnttine ul R.tdlii tt Pnblicrl.

,4/r. , te$onalul SeNiciului Judetean de Evidcnl, a Pe*oanelor Bdila csle constiluir.
lotilil slatului de funcli aprcbat, din:

o) fiuclonad Fnblicil
b) pcsonal conrr@lual.

,4,x i, Nunnea, sanclionma, sostendaEa, irodincarer ti inetarea E]]orruilor de
sen'iciusau, dupncaz. a RponLrilor de nuncr ale pe^onalului SeNiciului ludeFan delvidenF
a tersoanelor Brdila se dispun de i€tulseNioiului, in linilele coDpetenlelor skbilite de lese 9i cu
resp4tdea pro cednri 1or legale lpl icabile.

,4,x 1l ln cadnl Serviciului Judelean de Evidenld a Pesoanolor Bdila se stabilesc
relatii de auioritate ierdhict 9i funclionals, de coordonare, conlrol ti coopeE€, Fotivit stuclurii
o Bsizato rice, atlibu$ ilor conp.n inenrolor ti ntel oi de post.

,4,x l? Relatiile de arornale ieianrici se stabilesc nnre tclul SeNiciului Judoloe de
EvideDli ! Pesoanelor Braila ti petuondlul instnufei, Drecum ri, dnpl cu, intre pcsometc
crroD le au fost atribune lesal responsabilitrli rle loodonde $ pesonalul inlticat in aclivitelils

,1/t rJ gelul SeNjciului Judetedr dc Llvidenld a Porsoeelor Braila organizeui i
cxucnd adilnalea de coodonaE li control asDpa strucluilor ii personalului din subodine ii
poare desedno, nr conditiile lceii, saldiali ai ins{iluliei pentru parriciptuea la activitdli dc
lcriilcaic, comol, molizi sau alte activirrli specilice,
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.,1/?, l? Seryicnrl Judclcan de F]\'idenli a leBoanelor B'aiLa arc. ni princiFL.

c.drdoneazii rico.lrolcazi tudlodolosic {ctnit0tca seBi.iinr publice connDnxro t,r!jc
de ev'dcn!t a re,soanelor dnrjLLd.t:

Org{iizcrzi, co.,{lonrfTli ti orNlc.z,i nrct ()ogic. fflrn,lt tun|eicnlclor Lclrtr.
acri!iralca de $ire cijla desJituLrli 1. rivcltrl jL'detLLlui:

Ulilizeazi, aclurlizcaza !i vnLo,iljc, ReshlNl Nati.nal de Elidert. d peDoaneloL, nl
linilelc comlelerlclor Si dDDluilor de acces acordari
Deslipari acli!nilile pi!nrd cvidcrta lcdoxnelor, donriciltut, retedirla 5i acrcle dc
idendarc cxrc i'n,i, porivn lceii. in conFrD!a iervienrhiludolcn.:
lnderlirerle airiblliile lrevizute dc lcsc nr do eniutCirtii llcclronioe de ldcDlnar i al
Cir{ii dc ldcnln.re Snnplc 5i coordoncazti fielodolosic .cd!nr(itc destnqurals i. acen
dometuu Lr.ivelul judeNluii

lrrdeD[rcqlcalibuliiledcslaecivilesi.bililefinLeleoDr.ll1)/L996tiactclcnornraln,e
de aplicaic ti dqliiooin oDcralirnile cdt inrliin compelenla salin Sislo.1ul rrnbnnatic

''ii ll.5
Assufi nrdNnaNa, nrnrunea li sprijinul de specialila(c pcnru servjcijlc prblire
clnLniraE localo de lvidenli ! pcsoancl.r 9i pon[u $rucLuilc do sllre civili din.i e!.
Dorrjvit colrFclcntel.. Legale:

EleclL'eizir coDtroalc nlelodoloricc, $.bilc$c sa! fropune m. i penlru Lcmcdi!re!
delicienjclor con$rrxle ti umirc$c ndc!1innu lcestoml
ccnl[lj7-cazd, leriici, anxli^azii ti lraNn]itc dalcte, indicatorii. siu.tiile $arisljcc,
i.lb.nirile rirapoancLcspecifice activilalii dc o!idcn!i a DenoxncLo, i nirccj!ilii
liumize,/, ,si connnic,L dde :\i nnbnatii din clido.lele De cxre le sesriorczti. if
condiliile ii lnnnclc prvrTulc de lesei

Asreui ses{ron0reaj conso!.rer iii secuitareo docrmcilcloL 5i cvidenletor anar in
f cspo.sabilil0tea sa. polrn ll lesislaliei specincc !i arhi!isrics;
Asi8nri aplicarer Disurilor Fivnrd pLolecria datotor cu caracier Dcrs.nxLj
conllden!i0l jr!lea si sccuilare! jnlbmo!ilor sciionjtel
Geslioneazi Esusclc nnre ale, nn.Niaro, unane nrfohalice necesaLc derllNriii
a.livililii propii. poti!n legiil

Coopcrcazi cu Dnrclh Ccr..al, ro u DlidenF Posoanelor, Consiliul Jude{ean Bjnjtx.
INIirn!a Prtlecrului Jude!L't Rriil0. sltrrcturit. Mini$eruh  Jirceitor ljnorne.
0uLoris(ile xdmnrhriliei publi.B locale tsi celekhe iniilutii compclcnle;

lidqrhresle .clclaxc llribulii srabilirc pri. rcrd ooD0ti!c, melodolosii, jnsoucliuri !i
proceduri oDlicabilo d.nreriului sii! dc coorpcteD!i.
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CAPITOLUL IV

CONDACENEA $E 8 VIC IULUJ

r1rr. 15 - Conduccrea Seiviciului JudeFd de Evidenli a Pe$omelorBrdila cslo aslguiari

Art, 16 Eel.ll SeNiciului Judelean de Evidenlt a leEoanelor Brdila are calilatea de
odonator te4id de dcdire !i oxenitd arribnliile orcsFunzabm aceslei calirdli, in sondiliile

,4d l7 ln eaercilaEa airibuliilor ce ii rvin $ pentr! Funerca in aplicaE a Dreledeilor
lee.le. a holartrilor CoNihr|!i JtrdBlcxn Rriila. Fec n ri a i,1s{ructiuni]or, mclodoloCiilor ii
nrdrunirilor omise dc antorittlile coi,lerenle. ieful SeNiciului Judelem de Elid€nle a
Pesomclor Brtilacnile dispozilii, in co.diljile lesii,

.-{/, ?d (l) $el!l SeNiciului Judetean de Evidentd a lesodolor Braild poate delesa,

lrin act adminislrdri!, nr condiliile lesii, exercitarca unor arribulii din comFotenta sa peNonalului

(2) Aclll de delegaE stabile e atibuliile dele3ate, peBotua cireia ii sunl delesote,
linilele exerciLnrii acestoF $. dupi caz, perioada pennr care se dispue delegareu.

(3) Nn pot li delegare atibuliile tenb.u care lesea pFlede exercilaiea erclusivt de

,4/t J9 $eful Servjcillui Judele.n de Evidentd o P4oarclor Bdila reF€znni inslirulia,
h linilole compereDtelor srobilire de leee, in raporlurile cu Consiliul Judelean BI6it!. Dneciia
Generalr pennu Evidenta PesoaDolor, lnstiiL{ia PreleclulL - Judetul Dlnila. $ruc1uile
Ministeruhi Afacerilor lDlene. auroritalile adninklialiei publice loclle, celelanc autornali 9i
irNritulii Dublice, precum ii cn persosele lizice tijundice, jn condiliile leeii.

,4//, 2, $otul Sediciului Judetean de E identi a Peisoanelor indolln€rte, in condiliile
legii, uniltodele atribulii pincipale

orgmizedi, lnd{'oa sl coordoDeszi acrililatea desfi Eie la nivelul conrpafituentelor
dincdrul SeNicnrhi Judeloan de Evidenl, a Poaoarlor, in confomnale c! Regulanenlul
de Orgoizde ii Func io nare aprc bat. in sco pul nrdepl inti i o bicctjvel or stabi lite I

Exercil, iunclia de or doDalor tertiar d e credne. in condili i lc pFvazub de I ese I

lniocnc$e pmiectul bugerului propriu $ contul de incleieE o ererciliului buserar, pe carc
lesuFunerprobt i CoDsiliului Judclean Blnila;

Srabildrle impEund cu coodonaroiii conpaaimcntelor din cadrul institL{iei obiecrivete

eenenle d specificc penru lnbhaLalirea aclliutii d nroniloizeazi tem e nete ri sEdut dc

verilict $i propune spF aprobaE Consiliului Judelean B,rilaol.smisLma, slaLulde tuncii
precun $ Resulmenrul dc Oigdizare ti FunclionaE al SeraiciulLri JL|deFd de Eaidenls a
Per oonel or in baza avizul ui D neqiei Genemle p entru Evi dcnla P e$o!trelo rr

Aprobn insheierea de co.rncle cu pFstaioi de senicii sau alli agenu economici pe.rru
desinturarea ln cond4ii de ronnalitaie a acdln4il cue e . institlliei in ln ta

Nuneile p.in dispozilie Desoancte responsabile dnr cadrul conpaninenrelor inplicarc nr
etectuarea openliunilor ponr ansajdla, liohidarea, odondlarea $i plala chelruielilor
buselore conforn oMFnr. 1140/20251
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8. [fcctuead, pe baza proDlDdilo] coDplibrenlelor nnplicarej oDerlliuni spccince dnsajirii.
lichidirii !i ordo.an(airii cheliuielilor bugetaie contbnn OMli nr, Lt4Op025, acorde
scn.axLD tt mentrunea dc j. Blnr de lhti , pe docurentcle corespunzitoar!:

9 Oigdnizeazd a.rilitalea de contml findrcia. prevendv l! nilctul SeNiciutui Judolcan dc
lllidentd a Pe$oeelor Si dspundc penrru aiguraEo unci bune gesriuni financicre.
asigufando se oi nisurile dispuse rcspectn Uincjpiile ecotumici, eicienlei Si cUcacillllii

10. Aprcbn, hntu,lrjnesldrl. urual. situaliaFivind execrlia bnCetutui devenirurtsi cleltuicli.
siLuatiacfccliveloriidFaliziriifonduluidesal ii.peclcnonle conrpono.tej

ll. Irr.c prlpuDei de modincat de alocalii bugcrare. pe caE lc inainLe.zi strc alrobaE
Consihrlui Judcteani

12, Nlneqlc, sMclio.ezi 5i dispnne luspendu€a, nodilicdea si nrcelare! nporturitor de
seNiciLL sau, dupi cazj a rlponuilor dc mnnci. ir conditiile leeji, Dentru peaonatul din
cldNl Scrvicnnni ludelean dc llidenli, PeNoorclot,

lr. i.lodmefle ii actuali2eri fiiele dc posipenlru FDonolul din subodine, confornr srucLurii
ors.nizaoice !i a ReeulanDnluloi de orEariztuc !i tunctionarc, stabihrd sanini clar
lbmulole $i $rens tulalionde cu obicclilele !ostutui, .stfct incar sd se rcatizeze o deptind
consordmli tntE conlinutul sarcinilor fi coqnrutul obiecllelor po$nluii

14. ContDleazi nodll in clE s.lafialii j^ii desinparn divitalea pe baza plaDurilor de nuici,
analiz-And DeLiodic Dodul in caE nt jndeltinire llibuiilc stecince. aplicand pemmcnl
acLiv'61iteiLruinrbu.ft ireanrunciii

15 Urnarette si controleazi c! lucririle Si propunerile saltuialilorsenicnrlui, siindephreasca
eleDreniolode lcgalihte cc rcde ac|ete nornriivc ctue au srat la baza etaboririi acesroroi

16. Enite dispozilii oblisololii ponlru lunctionarii dnr $Lb.rdine. in apticarea Drevedeilor
leealo, precum ti a ordinclor ti nNructiunilor;

l7 Evalueazt dituorsiuDea fcnotuenului de coruplic f. ilndut tuncliondilor publici iii !p. orJ [i.ola. b L' rood c,

l3 Are a|Iibutii dc conlro] ! sctivitelii satarialitor din subordtne cu privire ta noduL de
rcspeclare a disciplinei nmcii:

19 h cordiliile lesii li a rcgletuenlirilor leealc spccifice, deleasi aljbutii din coilpeleDla sa

Fe(onalului din snbo,dinei

20. Eldlueazdpcrfa$lnlelepLofcsio.rlellepeBonaluluidnecrsubordonal;

21. Padjcipi activ la dezrotrarea cotupetcntelor, cunoginlelor ti abililrlitor pcNonatului
$'bordonaL, inslusiv dcscnrnaEa lor ca pdricilanlih prosLanele {te fornare/ perfcctionare

22. Anual, lsiauti planijlcaEa ti efe.ruaEa concediilor de odilnd de ddre pcnonatlLl din

23 OrEanizcxzt, coordoneazi. co.duce si rispmdc de desft iard! in cohdjliile teeii a
acliriltlii de nrvestilii ti de inventaricrc a patri.{niulur:

24. Analizeazl raroarele dc xudir nxedfinmciar g ia nisujjle Deccstue in vedejca
nnplcnerriii reconandnrilor/ma$dlori

25. Atr.bii rl asiguLb rcsleclar€a Rceulane.tului de Ordine tmerio d a Scrviciuluj Juddlean
de tvidenls I Pers.anelorl



27.

28.

29.

30.
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Asigua aclrizili.narea ncccsatuhri dc inFri ale do slaLe civili ii eviden!, re's.atulo,,
pentru bnna desfilruaE a activiiilii la nivelul seNiciilor plblicc conurilarc localc {Lc

cvidcnla a pc$oanclor dinjlLddtul Briilal

inlocne$c tiinainFazi ciih€ pEFdinlele Consiliului.,udelcaD r.ponul anual .Lc acri!irdc
rl seNlciuluiludelea. de FvjlieD1i a PersooDelo;

Rispudc de Espccituca ii apli.arca hoiererilor Consihrlui Judeteln ti dispoziliilor
Prctedinlelui Consihrhi Judete.n, caLe pivesc donennrl de aclivitats al sedici!lui;
llnmizcazt in scris, la remonele solicilale, doctrmcnlele sau inlbrnroliile solicit.tc de citrc
prc$dnxclc CoDsihlni JL clcdr Breilai

AsiguE gestiontrea encie.li tl eficace a builnlor apdftand doDcniului tublic ti
domen lni Dilar al judclLrlni Braila. aflaic in admnlhbarea Seiviciului Judclean dc

Asieura dczvoltarca ii fnnclion&ea sklcnului dc control inEntmmaseial. respe.ld !i
tplici Frocedurile dc ina.osemenl/corLrol nnem conlom pEve.Lerjloi legale in ligodre;

Repdl i4xzi, L rntrcile. conrro leazi scDnelzj lucdrile peNonalLrlui subordo.ari

AsisuE conndcarea cn niassnedia cu privnt la aclivilalea nstiluliei coniorm
netodologiei (dlilile de conrunicaE cu inass mediaj

Dostaioa,, acdlneli do ftlalij cu publicul in cldul lrosamului dc andiente stabiln,
asisurand acord €a nrfonaliilor ncccsare penlrn solulionarea aspectelor seDralale in

coordoneazn,indru'natconti!leunnrelodolosicacririlaleoserviciiloipubljceconrunirarc
loc.le dc pc mza.iudclului Brtila nnviild eliberaita aoLelor de identnale, acoi.L, asisrenti
ruridi.a cu p,i!irc l! rerclvoLea unor pLoblene apirurc in derulared !cri!itdlii specificc pc
lnie de elidetrla pesoarcli

Alirelzi cereile pcnrru eliberarca acrelor de identnare ii ceBilc penlrn inscriere0
nenliunji desrabihea rclednrjei. nr conlonnitate cu Frovcdoile leedei

Coordoneazi $i conlroleazi nodul do aplicare a dhp.ziliiloi Lesde prirnrd cmitcrca Ci4ii
Decrronicede Idenlililo (CEI), irspecriv ulilizarea, in Dod efi.icnt, aaplioatiei depretuaF
ddLe peDtru eDneEo acesieia lanilclul Scflicnrlui lLdolca. deEvidenlda lesoaDelor iilx
nirelLrl SPC|lTP-urilor anale jn .oordonarei

indrum5, coordoncaza !i conr.ledzi netodolagic nnEas! actilitatc de sare civiti o

.ludcruluij elbcrlrex2i coDrr!ale LemoLice d de fond, prccun ii veriicai peLiodice privind
gesriune! ceftific*elorde slm.iril. h onciilo de srdre oivilr de pe mzajudcluluii

Coordoneazi activnnli pri!ind otoDlionali,area ii funotionolilitilc Sistenrului Infonalic
lnlcgral lenlrd Emite,ea Actelor de Stde Civild (SllriASC) ii desinqoad acliuni de
coordoDaLe . otle lor dc nare cirjli de h Divelul judetului cu piivne la nodalila{ea dc
utilizaLc ii tunclio.area oDlicoliei prosEnului SIIL SCI

Dcshioart a.lililili de rcpadizaE a corespondcnFi ca rdare a notitcbrllor Frinire pnr
Sistenrul Infomaric lntogni tenbtr l.rjterEa Actelor de Star! Civili (SIIEASC) crb!
funclionarii publici .! ol { atibulii in acc$ shtcm inlnrnadc nr vedcrea s.lLLlnrna i.
coDtorn dhF.ziliilor leelle nr Dalcric ne shre civili ana$ in vigoaE, semncazi
co'esFDdenla dnr sGLeD J o rransdne olBcrlnic nrsLituliilorsolicitxnre;

Panicipa h convocti nrelodoloeice olea.izatc de Dircclia Cencialh penrru Evidcnla
Pes.anelor, in uLma cimm inn,meazi salailtii ServiciulLri Judelear dc Lridcnli !
Pe6oarelor desple aspc.rcle discuhle, pen1ru aplicara unirari a lesislatici sFccince ti I
Lrd'oermelorrbsnise de Dneqia ccnciali do Evidelfi a Pesodclorl



l). Eiec(ueua conlroale d1. oGciu sau h sesiarea prsoaDelor llzioe ii juidice, Ia seNiciile
conunitarc lomk dc Fe ma jL'delLrlni Brnila, vcrificand nodnl do actualizair, ulilizare,sl
lllorific arc a d atelor dnr Resisrrul Naiional d e lvid enla le$oan c lor i

Analircazi propunerilc, ccroiile ii sesizfuilo Lrnuldre dc salariali pe linie de evideDla
pcreoanelor ti de slale cililr, luiDd in calcul pe oele refeitoarc l. porleclionror
acri!itdliloi sp*inceoi h aclirilale! companine uluii iarnasuile ce se lmtun,potrivil

Oreani4azi ii Frticipa la diverse j.slruni cd cldiel€ de o nre publice {Lir cadrul
nspccioratului dc Polilic Judclcai BrdiLai

Asigurr, pin inslitulia pe caE o coordoneazd, valoificarea operarivd Si corecn i daFlor
din Rceisaul Nalional dc ll!ide.1i a P€*oa.elo,j solicna|c de citE oreancle ori in$nnriil.
$arului sau de can€ celiteni. !olrivil prclcdcrilor lcEalcl

AnaliEazn, cenlnlizeazi $ rosriic Dircclici co.oralc de Eljdenli a lesoaDelor.
sirxaiilc $aihticc Ai rapoxncle de @raliza, Ellriroa.e lapincilalele acliviuli desti$aF n1

doneniL,l evidenlci pe$o0nelor ri stirii civile de citre seraiciile plblice conuDitorc de
elidenld a perouelor ti a priniriilor de pe raza de conpetenF, in co.formilalo cr
in$n'c!iunile atlarc nr riCoaE;

At drepl de lcces de,,opemrc" la ntiliarca Sislcn ui Nalional lDlbmratic de Dvidenle a

AE atibutii spccifice fnnclionaruloi !e sccurirlre, DEvizure in Hoilrerea cuvenltui
nr.s3s/2002 pe.tru aproboEo S Land adelor nalional e dc proreclie a inlbmatiilor clasificare

ColoboEazd, pofri!ir prelcdcrilor 1egale, c! pesonxlul d cndrul Dn€cli e i ccnoral c penlru
Lv'dcnla Pesoanelor. di, cldrul Consiliului Judejean. a Mnrisletului Alioe loL lNene
(MAl) ii unitilile de politic, insdtuliilo din Mi.islerdl Jusliliei ti NtApN,: Minhlcil]
Irnranlelor Prblico ii ,\NAF, Dnelljile de asjsrenti sooiaE !i proteclje a oopilutui
(DCASIC), Dn€cia de Sinerarc Pnblicej un5!1e slnnare ti instilltiilc do ocroite, c!
priniriile de pe rla judetului sa! dnr F$ penlN EalizaEa nuxului necesar dreii nr
actua litate a actel or de e! idcnla tersoanelo r ti shre civili si rllorincdea acesora in inLeEs

Rispunde de aclivitaie. seNicnrluij pcnlru indcpli.iea saoinilor ce ii rcvii din afli.tuta
lcshlxliei specince, r radiosLanrelor, a ordnrelor in visoaLe, in confonniLare cu reloilc
operalile ale serviciului si ale Dncqiei Ccneralo pontu Evidenla lesoarclori
Rcspccri Fevederile R€suhnqxului {UE) 2016/679 al Parlerenrutui EurorJcm $i al
Cotuiliului din 27 apilie 2016 prilind pioteclia FDoanelo, nzice nr coea ce privo$e
pElusurca datclor cu caracler fe6onal ri piri.d liben cnculaic a acesbr daie d de
rboeare a Dnecdlei t5l46/CD (Rcgulancnlul gcncEl privind prcLectia datclo4:

Resteco pFvede le Resul.mcrlului dc Oreaizdc ti Funclionare al SeNiciulLi Jrdeleln
de Dvidcnte a rcs.anclor Briilaj

Respech prcvcdcrilc Rcgula.Enlului de Odnre lderioaLdr resFecG pincipiile 5i nornctc
dc conduiE pr.lesioruli culrnNe nr Codrl ds condniri ericd $i dc intcgrnaLe !
I!.clionarilor publici i a pcsonalulri contdctual h DivelL SftviciulLri Judetedr de

RespecrE prevedcrile Leeii n.119n006 ! secu tntii $i sinililii in nnnca g a r,esii
ff.30?/2006 de apirirt inrtotliva incerdiilor
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cArlToLuL v

AINBUTULE
CO M ?A R TIME N T E LO R S UA O RD O NA TE

SERWCIULAI JADDTE4N DE- EMDEMA A ]'ERSOINELOR
BRAILA

Lt!9!!t$ELi!\llREctM!t/!2,!f.

Att, 2l Corlnninehttl Regitr Erilerln li Ghiler U',( aE urnrilod.lc .r7r-lrl,

organizcr2i t1 dcsltjoarii a.tilil.'ili de ndtunare li r.nt.l metodoloeic al acdlnrrlii
scriciiLor publicc con nild,r loorlc de evi&nli a pcr$,anelo dnr jLrdel rJrilind cvidcnla
peso.Nlor, doDiciLnrl, *iedi.14 {nuliontuu cereilo, penlru elibcrarca xctclo. dc
idcnlilalc ii . cclorlilte docnrenre preli4'|e dc Lege, ir vederca apLlcirii milirt i
lcehlatiei, nelodologillor i pr!ceduiloL specilice.

Pl.ninci ii cfcclucazi conkoalelo nelodobgice la reivi.iilc publice comunitarc lo.rle de
cvident5 r posomelor, nnoc.reile documeDrele .IeEnle, .o.scmneazi dclicientele
c.nlldllle, rrabiletsre sau prcpure, dlpi caz, Dnsu ii lcrmenc fDnr E.redieie! .cestora
ti uDrllresleDrodul de nrdcplnitc a nrsrilor siabilire.

Nl..nori7ea7i ac'ivirarea ser!iciilor publice conunilar loc.lc de evidentd a !esoanelor.
mcntnre legillra cu $,ucLu le ti posoaDele resDonsxbilc d .adnrl lcesioftr. .d.lizcrzi
nodll de inrlcrrLi.ire n atibuliiloL ti lonnrleMi pFpudi penlru nnbundtite. ri
cncicnri/rrej rcti'nili j in domennrl evidenFi persoanclor

lfcctucxzi. ir linileld c!'nperenlcloi qi ale drepl[ilor de acccs ac.rdxle, veriljciri.
.cruaLiziiri ii .elelnl'c .l)eralluni specifice nr Resisrrul Nltional dc Evnlent, x t,ers!arelor
(RNEPJ tinr sntemele inibunrLice ulilizarenr aclivila(ea de cvidc.li apeNoaDelor, polrirn
legislaliei. proceduLilor ti nnxurilor dc lucr allic.bilo
Monnorizeri calirlre!, coirctilLrdnrea. cocrerF ii consistc.li darclor cu carc cstc
r.luaLizxl RNE| de clle sericiile publice conunitai! locale de evideDli . Dcsoanclor.
!orili.i1 nBconcordanlele si cazuilc dc .c(ualizarc nccorcspu.ziloaE ti dntrne sx!
prorune, dupi cdz, rri$rrilc ncccsrfe nonl fcncdie,ta !.e(or.j DolLirn.o polenlelor

Deshi.xri, pof i!il compelentclor lcealc, activilililc prilnrd Drnnnca, vsrificairi
!tulninrreaceEiiloriieliberocaactclordc cntitale !i! d.cumentelor pririnddomiciljul
ti re$dinlr, Dcntu testaLcr !i urmllncr tuncli.ntrji 4licdliilor nfoma(ice ori Denlfu
rolulionarea clzurilor dcoscbile cN inrun.ole,ilatea elibe,irii, in sntrdlijle i conditiilc
pev:,zule de leae (dkpoziliilc dd L, ilin (2) diD OG nr. 81/2001 trivl.d i nrlanr
orsanizarea ii funclionarca se^iciilor publice .oDnnrilaE dc cvi.lcnl, a perso0nelol
$n,borole cu dhpoziliilc art l4^l dn1 O]Jc nr 9tl2005 Drivnrd cvidcnlr, do0riciLiul,
$edin!a i rcreLe de iderrn.rc.lc cdalonilor btuini )l nle xrr 82,.1nr.(t ) din Anex! D l
la IJC nr. 2q5/2011 p riDd NorDrlc Mclodol.gicc de aftioare unit.rh a disDoziltilor OUG

Dcshi.ari ..ri!i1i11ilc srecilicc !rivnrL rcbuturilc idcnlilicatc li riveltrt trctep uilor
diloLalc a.tualiziii ncco,esNnziLoaLe ! datclor i. RNEP de cnlE operrkr. co.foLnl
diqroziliilor DiLeclici ccneiLe de Evidenli a Pesoanclor.

5.
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P nelrc ii sollLlioreazi, Dorrivit compelcnlci. ccrcrilc pcnrrr cliberaea ce ncarlor carc
alesri doniciliul nxe8istal in RNIIP ti, dulj, caz- a lomulaElor shdard nultilingle
afercnic, ni lcdeu valorilica i de cilre cehtenii rcmani a unor dren i nr slrinritab nr
condiliilc lcgislaliei aDlicabilc.

Efectuoui de.lesuile opera milc nocosaro reDlru solutiondca cqorilor pivind
clibera,e, &Lelor de idertitatc dcplse ld nrisiunile diplonaricc sau oliciile coD$rtarc atc
Ronraniei in stiirilllle d p miie sprc rczolvarc prin inlcrncdiul Direclici ceiejate de
EvidenF a pesoanelor. porrlvil c.ftperc.lelor $i ciruitelor $abilile pin teeistatia ji

Elcclucazi. poliril conriererlclo' lesale, opentnuile privi d ceGtenii rumani cu
donriciliul nr strdinelare (CRDS), inclusi! veriricarea qi acLualizdca RNE], lE bur
co.lunicirilor auloLna{lor conpde.le Qnt4ja Cenemld dc Paiapoorte), plc.un !i
opculiunilc relcri(oaic la !crele {le cnli(lte r.cupeLalo iilratryrisc nr cord4iiLc lcsii.
veinci ti solulioncazi, jn ln ele conpetellelor leeale silualiile pfivind roduite
nume'icc Freonale alribune sau inscrisc ero.ar i efecn'eazn ori so]iciri efecluana
opcLaltunihneccsarepertNclarincarcaac€$ora,fotrjvilprcceduriloraptioabite

Urilizeazi, acxralizcazi, valorjllci RNEP ri iunizcazt dare cu caractcf F4onll
pe4.dnelor nzice si jLridicej precuD ri adornntilor ii nNdtuliilor Nblice j.drcpGlne. in
condiliile lesii, cu r€speclarca scor!lui solicil6rii,0 competentelor insritutiei d a ccrintclor
Frivind lDtecli! pe$oanclor crL p,ilier la lrelucErea dalelor cu cardcler pe$onal!i libeD

ljlaclLr&i, p!lrivilcompcrcnlclor ii d,tl)ltLilo, de 0cces acodatc, veriiiciri in RNDP ii irl
celelalle evidente nrfornarizarc satr manulle ulilizoLenr domeniLlevideDtei pe6oanclor, i.
redere! identincsrii Fo6.xn€1o,, cla ficirrii siturtici a.c$ora )i solutioniiii soliciqrjtor
Jomrulalede aulorn4ih confeleDte, nr cazurile ii condiliile prevdzute dc lcgc.

Monilorjrazi rti veiJlci, tu cadrul lclvnalilor de nrdrunarc ii conftl, siru.liile piilnd
prodlcere! slu elibereca actelor de idenlilaLe ca urnarc a dedlnriii unei idonritai! iitse,
pEcurr li cazuile san $spiciuDile de lalsificde ori conhaiacere a docunentelor, [opure
nisui prcvcnlirc ii sosizelzd autor ndlil c conpelente, dupicaz.
Colaborsazd cu DiEcli CeDerali pcnlru Evidenta fesoamlor. sericijle pnblicc
coru are locale de elidenld a peisomolorj sltrLctuile Mnisrn ui Afacerilor tmorne,
Drcclia CaNtuli de Paqapoancj ldilrlile dc polilie si cu celclalle aubftii si nNln!1ii
pnblicc co.rfelenre, pe.rru rerlizarea nriblliilo comune i sotulionaEa sitxaliilo!
spccltice donreniului eridenlci pcrjoa.elor.

Colabonazi cu nnilrlile de Dolilie, udtdlilc sanilee. ser!iciile ri nrstituliiLe de asislenle !i
p'oiecl'e soclalt 9i c! celeialte auLorn conFctcmo fdnlu ideniificaM fejsoanelor cu
idefiiialc nccunoscuri, ol0 ncar* siluaiei acesroid ii puneFa nr lcgatirare a peNoanetor
tnri.cte de idenrira|e,nr condi!iilc lcgii.

O8a.jzeazi ri deslitoari alliritdli de nNtuft, ind naE. consilicre ii spijin dc
specialitatc penrru pesonllul serviciilor publicc lomunirar€ localo de evidcnti x
er.oa c'o -:, .' o r rea i/.1 oo' \ . o"t,e.e re or i, ..0 tr or .,t i jo t

evalu.rca cunoillnleloi necesa'r acordirii sau exercitirii drptritor de acccs ii oreraE in
sistenclc n1ibmuLice specii.s
AsiguLn lndrumare. privird orsanizareaj utjlizaEa, conserv.rea ii seslio.arca evidenlelor
manlalc spcciticc donrniuhi eri{Len!ei])er$anelor, in condiriile leshlalici, in$uoljunilor
I 
j procedurilor aplidabile.

ce.tralizeazr, reillcd, analizori iii rEnsmite. pod!n rdetenerlaritor i solicitrril.r
nsniudo.alc, dalele ii nrdicaloiii l]nvi adilnalea do cftLe'ti a pcrsoanetor desti$Lrari
h nilelul judelului ri nrocmcsrc sillarii iarisice, sinlcze, intnmriri, anatize i rqroanc,
inclusivcu pri!irc laacliritilile li nesunle t€tuxli.e sr.bilne dc a$orililile comtore.te.

t8



20. Soiulio.eazt, in Ljnilele cotoFlenFi ii in lendcls prevezre de lese, cer€rile, peliliie,
sesiztrile, solicndrile de infomatii li celelahe lucfii reD!.tizare in doneniul clidenFi
pcNo.ncloL, nrclNiv Frnr fornrltuca dc pnnclc dc vcdcrc fi rispunsDri.le specialjlatc.

.21 Constari contalenliile fi aFlica sanclilnile in doneniul elidentei persooDelor. prD
Dersomlul conDerenr si nr cazuile ii sondiliile pEvizute de les€.

22. Umtir$e nrodificJdle lesislarire. poceduFle qi lunclionale in malcda evidonFi
peso.Delor si colnribuie la elabortuea. reviairea i aclualizaEa proc.dtrrilor doclsenlale
ii a !rac!cjlor de ludu dln donreriul de conlpeLenlt, in.lLLsi! i! ceea se pileire udlizarea
soluliilor nrfonratice d a tehnolosiilordi8itale specince !cliriLilii, cu rcspeclarra ccrinlclor

23 Elaborcazi, acluaL,lazA si aDlio; prccduile ConlN[nrentrLlui Regtu Evidenti ti Oh\en
UDic, in concordanli cu nodincSrile Ieeislalilc, sieurend nxcsrarca acc$on n1 sis|enll
dc conlrol nxom managenal al ituliruliej car ti alte docuinenLe prilind nnplementarca si
dczvo liaroa sland ardcl or do c o nbo I in lem tuanagcila I

24. RespecG $ aplicini$L le dhpuseDenlN osisurarea prclectiei drtelor c! cdacter pcsonal

ii a c.nlidcnlidliLilii darelor, nraomrlliilorii docuDenielor sesliomLe in doncniul ovidcnlci
pe$ox.elor, cu resDectarea Resulmentului (UE) 2016/679, a lcehlalici nalionale
atlicabile $i a Drocedurilor nxeme apLobatet arrlicn. dupi caz qi in limitcLo alribuliil.f,
rris ui le stabi I ite pentru proiectia il]|oma! il or cl as incalc.

25. Constihie $ seslioneazn fondnl arhivGlic ncapcrativ rerltal dir lclirilolea
comptutine.lului, potivn legislaliei a$i!istice ii pro.cdlrilor irnenre aplicabile.

:6. Respecld prevede le Resulancnlului (!!) 2016/679 al lananenlului Europeln !j al
Consiliului dnr 27 !p lie 2016 prilnrd prorecla pcsoanelor nzice ln cdea ce priverre
pFlucrarea dalelor cu caracler pcsoml $i privnrd libdr cnculatie a aceslor ddre ii de
rbrcsore a D iecli vei 9 5/4 6/C[ ( Rceul anc.tu I eenera I privind proie cli a dnlel o) ]

2?. Respccri frevederilo Regulanentului de Oryanizde $ FuclionlE al Serviciuhi ludeican
de Eridenli ale$olnelor B$ila:

28 Reslecli pEvederjle Resulmenlului de Ordine lnrerioarii Espectd pincipiilc ii mrndc
de co.duili pDlisionali cuprnNe in Codul de conduili etici !i dc integriiato a
lunclion ilor publici ri r peromhlui cotrtLactual la dvelul Scr!i.nnui JLdelean de
ErideDli a PeNoanelorl

29. Reslecti pEvedeile Lesii r.3191006 a secritilii ii siD nli in nunci ti aLegiinr.
307/2006 de apimre nnpotrira inccndiilor

COMPARIIMLNTL)I STARE CII tIi

,1tr. 22 - Crntprflin'tuhtl S.'re Ciri/i xe umJroJ'ele

2.

orsarzczi !i dcslntdarii acriliGti de indNmare d conrDl netodologic al rcrivirilij de
slare ciailh desftlurate de serviciile publice conrunillLe locale dc cvidenl, x teN!onelor $i
de srruclLrilc dc $arc civil, diD oadd prtuiriilor unitailor adninklraln' lel iL! ale dnr
judelnr carc nn irncli.neazi aseDenea senicii. por vit conrDetcnlc Lor legale.

vedtici.i. cadrulacdvn lor(Lcconirol. resleclarea lesisl.liei ri a pl!codnilorxtlioabile
in malfia sririi ciile, inclusiv Nodul de sfccruarc a oFraFfrilor nr Sisicmrt tnjirmltic
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l egral penrN lmircEa Acrelor de Sldre Civili (SIt!,\Sc), ti dispune sau propune, dupi
caz, nssuri penl'u rcDredierca dcncicnlelor conslalaLe

Urndrctlc indonlilna masurilor slaltLile Fin acLele de conrol ii veificd romedje.ex
dsticienlelor ii ercrilor c.nshldre.

Paliicipn, prin r+r€zeDtanl des€mnlr, la DredlEa-pEluarca documefttor ii gesliunii de
slaie civil decitre ofilcrjide st.rccirili,in condilille legli

Analizeazd, pold,it compere{ci lcgalej dosdele electnnicc cae cup nd doc!frenble
primare pirnrd LmnscLicr€a cenilicatelor ii cxlrasclorde stare ciaiti ate ceslenilor mnani,
elibemtc dc aulorililistdine, ti cleclueazil veiijcirile ii opdaliunite de avizrj e clre inrdj. c.nite$nlo seNiciulLri

Analiz-elzd dosarelc clecruice c.rc cnprind doc!.renlcle primarc prirind hceisldrca
h'dili i.aicri! ri ceLel le situalli de nrcsi{,x,e ! f.p(cto' tc sLafe cjv . lrenll coe
lesea $abilotre coDleLentc la nivctjudelean ti eteclucazi le,jncirilc si operatiurile de
veincarc sau avizro trevdzlle dc lege.

Analizcxzi, rolrjvn coDpctc.tel lerlle, dosfl€le clecronice care cLlprjnd documcnlctc
pfunarc trnind rectificarca actold de srarc civik ri a neoliunilor iNcise pe acesrea !j
cLciueaziorcrltiudledcleriticaFti alizarccarc idrii. conrpetenla serviciun .

Analizeazi, poriivir coDrpetentci legalej dosa.ete eteclronicc cdre cuprind doouDenlele
p na Le privind insci erca mertiunilor EldnooE ta nodincerite inreNenilc in sratululcivil
il celnlcnilor ronrini, Drodusc tu slliilnlate, d efccluoazi oDeragrnite de vedncaLc ,i
avizaro carc inld in comtEreD(a senicnrlni
Analrcazi cereile li docudenratiile privnrd schinbaria rumclLri Fo cate adninislrarivi,
veifici lnderliniFa condiliilor lrernzute dc leee ii, du!, onalizarea teneiniciei cereii d,
duln cdz, a opoziliilor lbnnulate, propuie moriv.t pregcdinktui consilirtli judetean
e.rjLerca dispozilioi de adnriterc saudercspingeFa cercrii,incondiliitc Legii nr. 911996.
r€publicatE, cu inodjiicnrilc !i conplelirile ulerioaLc.
Etocrleazi. in linilcle conpeLenlclor !i ale dreplu lor de acces lcordale. verjfici lc
necesare nr SIIDASC, nl Reshlrul nalionaide evidenti a peroanellr (RNEp) ti, dupi crz.
i. cclelalte evidenlc inlo,motice prcrrznte de cadulDormariv rplicabil.
Validcaza ri electue.zi in SIIEASC opeqiu.ilc de s10F civil, care nnln jn conpetenF
pcsonxlului cu alLibnlii de sllr€ cirih dih cadrul SJDP, cr ,especraiea tuxu lor,
drcFluilor de acces ti pi!ceduilor lesal stxbilire.

Vcrificli. SIIEASC. nr crdrul coDrpelcnlelor de tndrum € liconl.ol, nodnl de senemrc.
airibun! ti inscrien a codului nmrcic po4oiit ti sesize.zi sau ])ropunc hi$Lilenecesffe
pent! corecr.rea siualii l or necon lo ime, por !il lesii.
Vdincn in cadrul actiaitililor de control modul de intosnire, etjbenc ii eesLiomrc a
ccfiincaclor de stdc civili, exrnsclor frnlilirgve ale actctor de starc civili, ce ificfutor
d. divo{ ii ! celortaLle docuredc dc s(ae liriE prcli^le de tese, in.lusn, operaliunile

Ccntrali2eazi, veifici iit4orreazd datclc ti indiclrorii plivnrd acrivitatca de sraEciliLa l,
n'vclul judetului ii lhro.nreire situatii iarislice, si|{czcj inlbnnnri !i aDalia, porn,il
rcelcDcn$ilor aplicabile i solicilsrilar insrilut jonale

lnlodne$e 9i rrajrmne sniciil.r pubtice conunitare tocale dc clidenld a pc lanelor tj
shLdturilol dc slarc civild dh cadrul pnmiriilor conpere.le infornrri, ciEutarc. induDiri
!i naleiale Delodokrgice in donreniut sGdi cirilc :ri soticiti, atuncj cand c$e necesar.
pundd de vcder de U Dn{ta ceneratd penlru rjvidenla leNoanelor perlrn sotutionaLca
lnilrli a situaliil.rcr.e neccsita cutncii de slcciahaLe.
Asieu'n, potrivil conrpere.lelor lcexle, nnru€a nritiati ij ate$aiea peNonalului rou
inc.dEr in domeniul st,irii civile. prc.un ii a ljrnclionaritor pubtici cer.ra le sum detesate,



Frin dispozilia primdnlLri, atibutii rle stare civili. pod'ir Plocedurilar ti conlerentelor
stabilitc prtu legishlia lplicabiLa

17. Asisuri corsiliere dc sFecialilale pen!tr sollli.mrea sDeJelor scri4|e ne chtr. onlerti do
sarecl!iLidnrGitornr,nrlinilclcconpetenlelor legalc

13. O,sonizcaze !i desln${,ira adivirii do arishft nr uiilizafea sltEASC, prin sohliite de
conunlcar! il colabordc apobale la nivel nr$lulional, prccuo $i actitiidli de indrumaLe,
consilieE ti spii dc ste.ia|n0le pentru onlerii de stare cilili ti Feaonatut dnr cadrul
seNiciiLornnblice conr0nilare locale de elide.F d Deroanclor iirl p niriitordinjudet,nr
lederer aDliciriindrxrc d leeislaliei, merodol.Ciilorii Dtucedurilorii nalelia starii cnjte
Panicllri h rclivirili de insIuire ri pofcqiondc prorcsioDali in done.]ul siirii civite iial
utilizftii SIIUASC, inclusiv la nirel nalion!1, nr Initcle cornpeienlelo, srabilne dc
nNntulie jinnocnre$e docrnDnele lfeLenle DaficiFirii la resrc acd,nrlj.

20. Solutiorcei, Jn liinitele conle(enlei ii nr tenenelc piolezule de lcge. cereite, pctiliilo,
corespondenFri celelallc lucrtiri reDarrizale in domennLt slirij civilc

21. CohborcMd cu Directia cencrali perrru Eridcnla posoarclor, servicijte putrlicc
conunrarc locale de evidenli a pcrslanetor. prtuiriilc ii cetelalte auto rilj d nN utii
publicc cotuperenre Denh solL4ionlEd lucdrilor ti snnafitor din dono.iut sLirii civilc.

22 c.n rici ri lransnilej nr condiliilc lceii, d.re, i.ronnalii ii d.cunentc dc !a.e civitd
sulorilitilor si instiiu!i1or publice nrdreptelitc. cu rcspecrarea comler€n'etor. condiliilor de
acces $ianounelor privind t)rorectia datclor cu caracler Desoml

21. Aplict, in acrjrilatea dc $are civitd, dispoziliilc acretor Uniudi luropene, ate conlcntjilor
fl rraralelor enal'onale la care Rondnia ese Dane. hclusi!, dupn cr. pr3vcdejile
Itcgulanrenlului (UE) 20t6/lt9r privind docu.rentele onciale ri lornnlxrcte sundaln

2;1. Uiinare$e nodinctuilc legistaiive, proccdrrale i lunclionale n1 Dareria stirii cn,ile ri
cortibuie la elaboraroa, revizuiLea 9i actualizdrta prccedurilo. docunenlale ii d pndicitor
de lucru dnr dorennLl de compctcnll, ilctusiv jn ceca cc pivege ulilizarea ii aplicaroa
soluliilor nrfor alce d a tclrnoLoeiilor disnale spccince acLiviriii de slaE cirita. c!

'€spectm, 
cerinlclor leealc anlicabile.

25. Consl0ti li aFlic, sanctiunile contaveDlionaie nr dadenill ocletor de sraE civita, i.
condiliile legii. ])Iin pesoanele inrurernicile pri. disrozitia F,riedinlelLri consjtiului
ludeleanjFreclm$DrinpcnobeleinrputelricitcdinoadutservicnnipubliccoraLnildde
evidenln x lo$ouelor, inderlire$e celelalie alributii sDecificc do.reniului srnrij cjvjle
slabilitcpii. acrcle nomative attilabile sau dhpusc legal de condncerea nxlnulici

26 Dispune ii uintrette. potrivit compelenlelor senicnnrj, mrsurilc prjljnd conscrvao ri
securlalca doc!menteloL dc $dE ci!iLi. nrclusiv a EsisrElor, a exenplarclor tJ i,i a
documcnrelor electrcnicc. lrocuir li se$ioDarsa docuDrentelor aflare nr rssFonsabilitatca
$Ncrurii, cu rspectarcx legisla!iei arhilhtico ti d nometor apticdbite.

27. clbborarc cn lurcliontrul rcsponsabit cu aprolizio.oj€a lchnico Dateri.ti, AjsuLi,
nofirn coDpclenlelor le8ale, disr bun€a cift serviciile lublice conunirare loclle dc
evldenln a Fdsoorelor li prituiiile unniilor adnnrhtradlrojloiate din.jldet nr mrc ntr
funcliomaza .semeDea scrlicii ! rceistrclor ii cerdncarelor de starc ciljlj, a exr.setoj
nultilinevo ale lcrelor dc std! 0ivili g . cernetii sDecialc. Forivit dhFozitiilor lceate )i
troced!rilor allicabile

23 llaboreazi, aclxaiize!26 ri aptici proccdrfilc ConDannnentulLri Srare Civih, nr
.onco anls cumodincerilc lcsislotive, asieuand i,xeErarca acesLomln sisremrl dc cofrrct
inLem managerial d ftrnrtiei ciL Si allc documenre privind inptemcnra.ea ii dczlotLBE.
siandxrdelor de co.trol nftn nanasetul.

29 Respe.rs tr€led{ile Rcgllameduhi |lJF) 2016/679 al parlamentutui LuroFean i al
Consiliului din 27 alrilie 2016 prirind prolecti! lcsoanelu nrft jn Eca; privesl.
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prelusrarea datclor cu caracter personal ii privind libera *cul.tie a rccstor &tc 9i dc
abiiCare a Dnecdvei 9tl46/CE (Reeulanenrul sercml privnrd pr.toclia dalelor);

ResFectd Frcvederile Regulanrenrului de O8aniare !i l'urclio.ae al SeNiciului Jrdetean
de Elidenli a lesoarelor Briila;
Restecti Di€vedeile Resnlancnt ui de Oinhe lntrioarrr Espedn princiliile ti nomrele
dc conduila Fofesional cuDriNe in Codnl de condnird eLic, $i de integLitaie a
iutrclionaLiloL publici ti a peNoMlului conhcludl la Direhl ScNiciului JudeteaD de

ResFcli prevederile Leeii nr. 119/2006 r sccuiltlii ii si.tu ii nr nuncd ii a l-egii hr.
3071006 de ipirare inpolriva in.ondiilo,

t COMIART lM l:N T L) L I L f ORMA II CA
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Monilo zcazi, in linila conpetenlelor i a dreptuilor dc acces acodale, cahaica, coerenF
ii consNenla daklor dnr Reeist l Nalional do Elidenli a le$oanclor !i dnr oetelalre
sistcne i.lbnnatice anrte nr ssp.nsabilildle ti seDnaleazn shcluitor conperente
neconc.rdanlclc constatate

Asisu* $rpon.l rchnic perrru utilizoEa Sisrenrului tnlormaric tnre$al penrru Dniiorla
Actelor de Siarc Civili (SIIEASC). ! sistenelor infor aticc afeilDre Ciqii tlcctronice do
IdeDlna{e (CEl) fi Ci4ii de ldenlitate Snnple (ClS), prochr ri ! cclortxtlc apiicaltj
nrfomrarice utilizale in cldrul insdru[ei 9i, Folrivil conpecqelor nNiitu(ioi, U njvelut

Adminhftut, conngueazd, noniioizcazi ti intre(ine i.frasrustura infortualicr ri de
comuricalii allas in resDonsabilitatca insiilDlici, inclusi! reieaua l.cati, conexiunile
virlualPrivare Net{o& (VPN), sdverele. slatiiledelucru 9i echipane.Lete decomunicalii,
idorlilicd d rcnediazd incidenrele lelDice nr lndia conpclenFlor Drcprii ti sesiT.izr
stru eturile conpelcnlc s au l unizori i obi lnal i pentru dhtunclion a li ti !i le care depaie sc loe sle

AdfrinGtLelzd, porrivit .omFetenFlor d drcpturiloL acord^ie. conruile ii drctrurjle de
dcce h sGteDele 9i aplicaliile nrlomrtice 5i aplica n*$trile tetnrice $abilile pentN
polejaEi credcntialclor ii d nreca smelor deautefiincare.
AsrAud inslaldea, configumLea, actullizaiea 9i inreli.erea sistehetor de opeLaro,
aDlicaiilorii echilldnrentelor infornaiicc iicxeculr lcdrnilile dc nentenanF prercntila !i
co'tcttui allaLe in comDerenli.

Tine elidenla iehnici ! echiDanenlclor, aFlicaliitor, ticenlclor, cojnporenielor !i
rnateialcloL infornialico t\i lomu I cazi ploFnneii pivnrd necesdul deprcduse, echipatuenle

Padicipi, dnr punct de vcd.ro letnic, la pretuoaica ti trhizjrea darclor dnr sisrenelc
intbrmarice cire desrimrarii duto zati, nlmai h condiliite lesii ii in baza soliciririlor
aFrobale to1llv'i conpelcn(elor ins ulionale

ADlici misurilc rhnice $i orsanizal.rice $abilire la nircl iNlnulioml penrrn 4jguLarea
secunrilii prcluciirii darelor cu cdacter pcrsonal ti penlrn prolejarc. co.tidcnlillililii
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infomaliilor ge$l.narc trin snlenrele iiliinnarice anaG n1 aria s de rcsponsabililatc, nr
lun.lie de ftcuile idenlilicare ti decerintele lesale aplicabile.

Asieurd, in d.tueriul sau .je compelenli. conndenlialirarea, inrcgriraLea, {thponibiharea ti
rcilienFsisremelorinlornariceii,dnFicaT"re$xDare,distonibilitdtii!iacccsuluiladarc
in cazul nridcnrclof dc naruializictsau rehnici.

ColdboEazi cu srructurile info.nalice coinpetente ole DiFcliei ccncrale penrru Evilenla
PcNodclor/Minislerulul Alaceilor lxeme, Seniciului de leleconrunicalii Spccialc,
Consiliului Judetean BEila 9i, dnti cu, ale ah.r aurorllali g ins ulii plblice, penrru
asignnLor conecririttlii, intercDerabilirilii, schnnbului sccuriTal de daLe ti funcliondrii
!srenelor inlbnnolile, in linilcle cofr perenlelor insliru!iei

Asisuri nrinislrarca ichnici, menleDanla d aclulliaLea site{lui i.slituliei ii rerlizcazd
publicarea inlo.nalijlor lunrizalc dc .ompanincntclc dc specialitare ti aFrobare tolri\i1

Adni$lrc.zi lchnic ii uriljzf,azi. potivn conpetentclor aco'ddlej serviciile !i com Le

iNlitulonalc dc coresjrondenti elechonici ti asisurb tunclionarea acestora in condiliilc
sl!bilite la nivcl inslnulio.dl.

Urnareire, din puncr de redcrc 1cl i., nrdoFlinnca.blisaliilor codractuale privjld
cchipmeorele, aplicutiile, comu.i.aliile !i scr!iciile i.fornratice li scsizoaza shcruritoi
conperen|e neconlomiLilile conslalalc.

DesGlodd acrivirili de studiu si docunentoc lehnich i p ricipE la otaborara,
actualizarea ii inrplenreDtarea snaicgici !i pltuurilor de inlormalizare ii rDnsfon*re
dignala ale insLitutiei, fomuhnd nropunerj privild rnodenriarea, oFlinizdea. securizarca
ii dezvoltaEa nrnosh.iurii, sisrenrelor ri seniciilor infoinalice, jn Epoft cn necesililile
instiLulionalc i ovohliile lelnoloeicc
Cenralizcazi indical.rii specifici activititii infornalicc ti nnocnre$e sitnrlii, si,Leze.
aDalize. inlornnri$ apolre pivird il]|ra$nctun, sislenele ri seNiciilc inioftalioe!0aLe

ElaboreazS, actuxlizoaz, 5i qrlicd proceduriie alcrentc cdnrp! nrenlului tnlonnaliri
DEcunr fl a md$trjlor ti rlsulilor Drivind securitatca inlomaliei, in domcnnrl pFrriu dB
activnald, i. co,cordaDtd cu nodiic;rilc lcgistarive, asjsuriDd intcg.area acestom nl
sislontrl de connol irrcrn hanrgeial al jnstirutiei cet ri auc documentc privnrd
nnDlemertaEa rr dczrollaFa shDdadelorde conrol nrlon inanagerial

c.ns(iluie si eesioncazl lirndul ! rilisric neoperativ re,rllal dnr activila(oa
conta.dmenlului, ponivit leCislaliei llni!isrioe si Oocedudlor intene qrlicabilc
Respecii prlvederilo Regllancntului (UE) 2016/679 al PsrlamenrulLri European 5i al
CoNilnrluj dnr 2? apilie 2016 trivind pD|e.lia Dersoanelor nrce in ceea ce Five$epreho!,B dalelor c! ctuxcter re$onal ri p rind libora cncul4ie a accsror dlrc ti de
abrogxre ! Dirccrilei 95/16/cE (Resulomentul seneral privind prcrectia datelotl
Respecti F'!vode,ile Resulanontului dc O4ani/are i lunctio.are at SeNicn ui Judolean
dc ElidefF a fesoanelor Breilaj

RespecE Feveddrile ResllaDenlului de Ordnre tnLerioalni rcspe.G pincipiilc ii nornrele
de condun, FolislonaF cuprinse h Codul de conduitt etici ti dc nnegrn e a
func'ionarilor plblioi )i ! pcson.hld conlourual la nilelul serricnLiui tLdelcaD de

Rcspccli pevedeile Leeii nr lt9/2006 o securititii si sanalalii nr nrnci lsi a Legii nr.
r07/2006 de aDrrare tupo1ri!d iocendiilor

2l



JURIDIC-CO^Tf^CtOS

/'r JJ Penlru acliritati cu spc.in dc Reynse Untke, Sn/rr.a8 sunt nreliznle
unialomele a/r_irdi"r.',.11,?/d :
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Asieurr nnple.renrarca managcnenlul]i funclici tublice g al tuncliei conlncnLate, ni
conlomri(are cu pnvcddile legale specilice, la njvelul SeNiciului Judetear de [!ide.li a

Asigur, {clnniilile si nn.cncil. d.ctruooldlix, c0niom prevcderll{tr lesile, penriu
orgdrzar€a concrsuriloi h vedeEa ocupiiii losrldlor vacanle trevizute in nalul de
funcJii al Scnicnrlni Judelcan de Evidentn a lexoanclori
i ocfuerre docunenialia nocesar, penrru org izaEa pron.va.ii nr sradtreaptr
prlesionah a nrnctionari|d rublici si a pesonllului contraclDxl resDectand prvcderile

lntocmo$e dodu.renlele p lntd iDchoicrea, nrodilicareu, suspuroarcn y DrceLarea
raponuildde serviciu d a contractclor individu.lc de.lunc, (pe perioada nedelemrnraG ri
dddniinlla), oortbm leeislatici tunqici Fubli.o ii peisomlLrlui contracruat, penru

lxocncile, conrlelelzi $i sestioreazi dosxrclc Fmfesio.ale ale functionaritor publici tj
ale peKonalului conlmclLral din cad l Son'iciulli Judelean deEvidcnt,a Pe$oanelor

Colaborcxd c! Agentia Nalionali a hnclionarilo Publici nr nrniaoarele donenii
urilizarra sislenelor nrloualicc: nanaeenenlL'l carierli fin.lionariror putrtici ti
oredrzarea concuNuilort moDitoriztu!, mtonde, consulhDln jLtridic, rj melodotosicil
lordato flolfsioDlli $ perfcclionarei

irlocnotle, conpleFozd 9i sesiioncue Rogklrul general de evidsnF a saldialilor
REGES ONLINE, nr conforniitale cu plvededle HC m.295/2025i
Rc al izea?i ac ri vnnlil e necesdc pc.ltu pro graMlr a iii pori ciDarca pdso. al ul ui instituliei I a
cuNurile de perlectionare prolcsi.nalanr co.cordarF cu Planul mLat de perfeclionarc

Llaboroazi, confomr p'evedeilor lcsalc, docnmcntalia necesar, penh! initieEa prciectelor
de hoG|ari privind modincare! orsanisranei !i a stalului de fu!ctii aleScr!icirtuj Judeieol
de EvidcnF a Peso$elor ri le supune spre aprobarc Coniilidlui Judelean Biiild;
Asigurd aplicdca cofcc$ a elenrentelor shteDului de salariare pcnlru pe$onalul

'nst'lul'e',ln 
concoininF cu stnctura oreadzalorici, ii rairicipr la inl.cninda prciectelor

de dispozilii specilicc !cri!ililii compatinontLrlnil
Acordi spijnr peniru elaborarda ri actualiz.F. fiFlor dc pos! nr lirDcic de noite aributii
,ezulrale dinnodillcarile lesislarive specincedonennrl$ de acrivnalc al insrnutieii
organizoazn acLivitatca de elabo,li€ a rapoanelor dc cvaluare anuah a terJbmronlelor
p,.tesionale nrdividualc peDrru funclioMrii pnblici ii te$onolut conraoLud dnr cadrni
inslirlLliei !i umirc$e vxlo,iliclEa acestoLa nr acli!ilarea de Drornolarei^. funcliiti shd.

Arguri consilieira eLici la nivelL SeNiciului Judelean de E!idenli a persodrctor.
implenenleazi t,l,ceduile dhciplinatu tulernoare la respecrarcd noDelor de donduili de
citr€ tunciionarii Fublici ri nronilorizca, respeclarea acestormmq
Asrsuh inplenenlaEu pr€vedcrilor Legii nr. 176,2010 privind declamjiile de aveE d dc
nnerese ln cadrul SeNicnrlui JLrdclex. de EvideDti a Pe^oarelor

10.

14.



15. Participd la elabomEa Reeulanentului dc OrgmizaE ii ltnclionare !l SeNiciufui hdetean
de [vidcnld a PeN omol or]

16. Dl.boEazi, nnpcuna cn co.duceFa nsduliei, RegulaDentul deOrdine tnrerioafi d Codul
dc conduilt eric, ti de i esrilale si rdspunde de aplicarca acesroraj

17. ConpLetazi siludlia lunara Drivnrd prerc a zilicd a salariarilor, le baa semnilLrilor din
condica de Frezenli ti a docunlqnelor jus!ficiLile panru absenlelc norivale( concediide
odihna, concedii medicale, delegalii. erc.), efedrand inchidcrea te orc efeclil lucmrc la

18. Tine elidenla peniru deldninarca deducerilor tesonlle La nnpozitul pe vcniLurlle dnr
salarii pcniru salarialii se,ricnLluii

19. Inrocne$tc$alelcdctladlre.rusalarjilialledrerruisaiarialealcpc6onltLLluiinstirutiei:
20. I ocDe$e declaulir Lll12 cL f.ivi'c ld oblisaliilc {lc Dlari d conriblliilor sooillc, i

impozitulLri pe vcnit 9i e!ide.t! nomnroli ! persoanelor osisuratc !i o Lransnrire eleclm c
priD ponalLrl ll-Guvcmare / ANAII

21, Colaborazd cu conpanirnontDl Financiar Conrabil peDrru aundaDcntdea necesarului de
cheltuieli de peronal pi!vt!1e j. bugell

22  sigui, rolivn pevederilor leeale, clibcmrca adcveri.t€l.r ij a oltor alior docunienre Fri.
carc sc alesr, a.unrire siLuaiicc rczunt din o!idcnlele dclinurenr cadn comFaninledtutuil

21. Asigura. poiri!n reglehenuilor in visoarc, acord.rca conccdiilor de odilDi, dc sindiij ftrn
plalr, aJnvoniloi d nroritorizcazi Espcctarea planilicrrii efectuirii zilcloi de concedju de
odihnnnnocniti la inccpnnLl andli.alenddrisLicj

24. lnbctue$e ii lruDrnile pc ponalLrl e-Cuvernaro.ro dedlaotia Lt53 - foidutar afo€nl
Fmcodu i de lnnsniler€ a darclor privind venilrile saldiale penxu posonalll plirir dir
lbndli publile, conlon Ordnnrlrl MMJS nr.2l6912018;

25 D.borcazt !i acllLdli40zi prccedui plivnrd dcshqnraroa acljvirdlilor spccincc, n1

contbrnnaLe ctr Sld ddele de Controllntern M.naeciial:

26. Susline activitalea .onisiei de discillini ii ! coDlsiei pailorc nr solulionarea cazudlor li
pune la dispozilia lre$edinlilor celordoui coDisii toatc docuDentele !oliclate:

27. TraDs le cftrc Aecnlia Nalionlli a Functiona lor Publici, cn iespecl e. le$renelor
lcsale, date cn pdvire h comisia p.itari ti consilierca edce;

28. Asisud constitunla londului arhivisljc cuFnr al conpafinncmrllLi, dnr docuDeniclc
Ezultate din activiiatoa de pro ll I i

29. ResFcli Drelede le Rcgulatuonlului (UE) 2016/6?9 al Parimcnlului EuDpean ti .t
Consihrlui dnr 27 aprilie 2016 pivnrd prtecli! pesoanelor lizico nr ceea cc prilcito
prclucRca dalclor cu caracrer pe$onll d privnrd libcla circulalie a rcestor date ii de
a broearc a D iocti vei 9 5/46/CE (Reeu lamentu 1 ecncral pri! ind prcre ctia dalcl o t l

10. Respccri preredeile Resulanenlului de Orgdi2aE ii tuircliomrc al Serviciului Judelean
de Evidenld o Peroanelor Br.ilai

ll. Rcspcde prevcdonle ReguldnentulLri dc Ordinc Ineri.arti respectd principiile ri nonnele
de condLili rroresionals cnpinsc in codnl de conduiri edcn ti de inlesdhre a
li'ncllonarilor publici $i a pc$onalului do.rricrull l! nivelul Sdvioiului Judetea. dc
EvidenF o Pemoanelor

32. Respecii prcvcdcril. Lesii u.319/2006 a secnrntlii li srntuitii in nun.r ii a Lesii
nr.i0?/2006 dc aparare lnpo! n a incendiilor.
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,{siguri consrlraDta juridic, de spcci0liLalc penrru cond!.erea nNilulici ri pe0ou
conpdNenlele aceslerr, l! solicitxre, pLiviN la i erpretarea ti aplicdEr .ctetor
nomativci.cidenreactiviliiiiSciviciuluiJudeleandelvideDtdaPcNoanelorBriilai
 piri drerlLlile ti intsesclc lceihnc alc SeNiciului Judelean .le Evidenri a pcsoanetor
Biiila in mpofiuile cu a oilrlile d nNdtuliile publico, c! lesoancle juidice de dLcpt
publicsau prn'alii c! pcrsodnele nzicc, ln iinitelecompelentelor$abitiredelese;
RepEziDld insriNli!. in b.z. nandaruhi leeal sou a inrpntetuicnii acordar, in fata
inslanlelor judec oE li de toile smdele, a orgaDeloi c! activnale juisdiqionali. a
orgrnelorde cxecude silitd, precunsiin fala allor autoititi si in(itutii publicc, jn cauzeLe
in carc Servrljul Judelear do liridenla a fe$o.nelor Braila esLe panc ori dre un nneLes

Redlct*za cderi Je cheDde tr jLdocalr, inrrnpiniri, rispunsuri la intAmpinai, oercri
recoDvenliomlc. nolc )i ooncluzii scrisc. cordi lrlvind a'lnrinisrrma Frobetor. cni dc alac ii
.,ice 0lle acie dc proceduri neccsdc apnririi iniereselor nrs utici;
A.alizea?-i ho$$ilcjudeclloreiri pronuDtare in caurlo in$nuliei li fornuledzi propurei
nolivare pivinn exerlitafea sau, duDi caz. neexercilarea ctilor de alac, Fredunr fi mi$rLilc
ncco$re pentLu pnncrcx jn execullE a holiriLilor dcnnililel
Veincs:si avizeaza pentn lcgalilak, nr limnele conpelcnlei Drolesiomte, ptuieclele de
disFozilji,ri celel.lte acrc adfrirrinmri!e oi oc or canctdjuidic cnise sau nrcheiale la
nivelulnrstnqici, atmci cind lce$ea $nl $rpuso aviziriijuidicci
|omuLea?;1, nr cozrl nr calr un prciecl de act srpnsavizirijnu rcspecri prcvederitc lcealej
observalii notiv.ic sau, dupi Qz, un pund de vedeLetapoa de deavizare, cn ijldicare!

'.0 t .n n.eo .or'bLr i,o po/" o .C 
'..ider.e.

Intocnr$e ori DtrriciFt la nnocmire. pbicciclor de rcsulanenlc, djsDozilii, Frocodlri,
i.$rucliuni. DLolocoale ti rlre acle cu caraclcr inlern, sub asDecrul co.tormitelii iLtrjdice i
al resDedirn mrrclor de lehnici lcgislalivt aplicabilel

Acordi spijnrjuLidic contia.l i.En Lel or de sDeci al itatc ra etaborarea rapoanetorj releratclor
!i do.!menf.liilor carc tundanrenieazi proicctc do holirar i ule Consilitrtui Judetcan BrajLi
reieriloaE la oleaniD,en, funclionarca sar acri!ilalea Senicnrlri lldelean .Lc EvidenF 0

Vcrinci fi rlizeazi, sub aspecnLl leealihtii, conlraclele, ac.rdudle. conlen1jjte,
proLc.llele, acrelc adilionlle ii celelalte actcjuridice nr clE inslilutia este pa11e ii dare ii
sDnl hn$nise sprc xvizare;

Panicjlr, h solicit.rc. c.nduce i sa! x compar{ihentllui dc sFecjalitaie, la negocjeEa
clanal.r conrractu.le ti lonuteun obserealii juridice pri!ind dr€plftilc, obtisatiite.
raspnnderca, rermcNlo, gardliile, nrcclarea ii solulionaEa difcrondeloI:
Acodi asislenli juridi.i l. motei. achiziliilor publice. n1 linritclc atribuliilor
compannnenruluijuidi.j Frnr veincarca aspocieLor de lesahalc ale Drciecteldr de colnr.cl
s alc docuDentelor Fontr! care lesislalia sau procedu le inicme pEvid .vizjuidici
Acordi con$'ltmll juridicn naria Fporruilor de serviciu si dc nuci. a risphdertj
discifliirare, a incotu]lribilniilar ti connjdeloi de inlorcse, ta solicitdq condum;ij snu a
conrpxfi nentului de rcsuNe una.ci
Umrdre$e legislalia ti jurhl]'uden!a relcrsra lEnlru acrivilalea serviciilor publicc
comun'ltrc de evidenls a persoonelor! cu privne ta aplicarea tesislariei specincc de
evi denla pesolnelo L, acrclc do idenlnatc. sttrsx cilili ti schinbarea pe cale adnritulltln,t
d Dumclorto$olnelor nzice ii aco i punclc do vedercjuLidicc sructuilor de speciatilalel

t0.
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l5 Anali^uzi, dnr Duncr de ledeE jur ic, sesizrile, peLiliile. roclatualiile li ceErile
rrpdtizale conpani.lonldluj $i inLocnre$e ori conlrjbuic la intocmiea rispunsuilor, !u
itspecl.ira conrpeteqelor ii rcmcnctor les.lel

16 AcordisFrjinde speoi.lilale pemN aplicarea lesislaliei pivnrd libc lacces l, irfomutiiLe
de inlscs public !i traNpaLcnla dccizionalr, in cazurils nr care solicirr le idici prcbleme
de inlerpnlarc jLridicA sa! trivesc excepllile de la accesdl libe,l

17 Veinca. h solicitarea .o.drcorii sau a companincnroloi conFelenG,lesaliLrLe. nrtsurilor
titlnse pd.tu Poloja,ea dEDrurjlor i i eEselor insriluliei in caznl Froduccrii nnor
pEj udicii li lomuleazi denesurile ju d ice necesa€ pentu Fcupoiare a ace sloE:

t8 Fomrleazd nolificiri, sonralii, puncri iD nrtarzicLo !! allc aclc prcahbile in vederea
pEve.irii litisiilor, solulioMrii pe cale aniabild a difcrcndelor sar conservaiii drepruilor

Itespecm prelederile Lesii r ll9/2006 a sccurniilii !isinrlilij nr nunci ii a Legii
r 307/2006 de aFBre iinpoLLiva incc.diilor.

19. Colaboreazi cu structuile de specialitate .le Consilnrlui ludcledn BI,ila, cu Dneqia
Generalipenrru Evid enta I esoanelof, cn serviciile publicc comuhjore locole de evidenli a
pe$oonelor t c! alic a oinili sau inslitnlii pnblice penl( solutionarea problemelor
juidice de nneres conn\ ln linnele conFelenlelor legalei

20. Parllcipi, la soljcitarc, la conrisii. erupui de lucru sau aciivirali inslilutionlle pen!! 00ie
esre necesa$ lshtenli juidicn. nr baza aclLrlui de dcscnnarc ii in li.rilele DEvizlle de

21. Dlaborc.za, rclizuicge ti x.ldalizoxzi procednrile do.umertlte aferenle activitililor
specifi ce. in.onfortuirare cu lrandardelc sclMl

22. AF auibulii de coordonalorrcsponsabiLcn nnplcncnlarea Pla.ului de intee ale la nivelul
SeNicnrlni Judclcan dc ialident, a Pe^olnelor in vedeEa aplichii Straiegie: Nalionale

23 Asisuri consiilLrirca, cvidenlx. ristare! ii predaEa la arbiva institutiei a dosfuelor .\i
do.1,.- orr,/'l ofi.,' re.pe.u.ea 

'o ' r .i d l\ r'
a ldmcnelor de lislrde;

24. AF atribtrlii de sccreitu rohnic 1n Cotunia de funi(oriznre. sestiorcazt docunenlafa
rcfcriioeo la aplicarei Sisrenrului de Contul l em MlDascriaL la nivelll Sedicnrlui
lL'dslcan de Eridenti a Pesoanelori

2s.  rc .tribnlii do respons,bil cu pDleclia diLelor cu caLacter personal la nivelul Se8iciului
lL'dols^n de Erident, a leso.nelori

26. Respeda prevedeilc Rcgrlmemului (UE) 2016/679 al larlanrentLrlni hroFean ii al
ConsiliulLri din 27 aprilie 2016 priliid aroleclia fersoalelor nzice in ccca ce Fnveile
pelucraLea dalclor cr caracror po$o.dL !j ]rlilind Iibeu cnluhtie a aceslor dare lj de
abrcsaroaDire.tilei95/46/CE(ResulamentulgencmlprivnrdprolccliadaFlor)r

27 Respecii prevededlc Rcgrlmcnt !i de Orsanizare ri Functionare al ScrvictuLni JldeFan
de Dridenln a lesoarclor Brailal

23 ResFocli pEvedeile Reanlamcnlului dc oidinc lnloiolrir resDecld principiilo ii .omrele
de conduili profesionals cupri.sc in Codul de corrluili elica !i de nnesirare a
Iunclion ilor publici !i a pe$oralulLd ronlilolual la Divelul Sen'iciului Judetean dc
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Asieue oigmizarca ti desllturdea ac(ivililii n.anciar con1lbile, nr conformitatc cr
dspoziliile legale, nr rederea lsisudrii bunei sesliuni a fond$ilor plblioe tj a

,\sigui orsd.izarea ii se$ionarer nr !rod encienr ! nnesrilirlii p.lrim.niului insrilqiej iI
confonrihlecu djsplziliile lesole in visoaE$ su prccedurile inldnealenslluliei;
orsoroaza ii coordonev, co.labiljtdl€r oFraliilor de copital, conrabihalea ilduilq
coniabilllarea leililor, conrabiliIlleo tt€zor! ei, oonrabililatea chelruiclilor. leiilurjlor !i
rezu llaiel or, con{abi lna|ea mgaj an eDtel oi nr confo nrilar c cu I esislalia i n ! i goarel

i rro"m.y" not a" n'naun 
"mxre 

a pDiecrunLi de busel anual al nNtnufoi in lhta de
inveslilii cu docuncntalia corespu.z..loatu. alind la bazi solicitirilc i ocfrilc de relii de
conpatinenrc. $ruclDiale oon lbmr cl! sili ca tiei b ugetare I

l egislreazd in proeranrl de conlabililale ti depune onlile. nr Sis(eiml nalilnal de
mpoftrc lorexobug, bugeLul aprcbar de odonatorul Drincipal dc crediLe, pe carcso i de
chcltuisli, dllld, anicole, ahrede ti pansnfe confonn clasincalei bugehr€ in lisoaE;
l ocme$c solicitiJi pinind !i,rrile de credi19 bugerarc d rcclificirile bugerde, in llnclie
de neccsiiAlilc inlefl'enne, o nrainre0zi spF aprcbore odonatonrlui supcrior de credire ti
ere!'.e1. ' ,e' r.d , .', "t.os n dFr '..-bil i!Ariglli idocnriEn solicnirii descl]idcrilor dc crcdne bueeraE, nr Iinrita busctului de
cheltuieli aprob.L, urmirnrd p&manont incadiaror jn creditele busetarc aprobaic, !e

i"ru.."5r. Ao"um.ntojin sFocinci trivind aneajaiea, lidridrea. ordonmlarea i rtau
chclluiclil.r breelaE, i,rpEun cu pe$oalele Lesponsabilc .u ofectllrea operatirnilor
ALOP, contbrn prclcddjlor OMF nr 1140/20251

ln,egislEaa in plafiorna infomarica Sisromul national de rapondc Forexebus, pin
aplicaLia Control Angaj.ncnrc Blgerm(CAB) loare doounrentele dc mgajare a cFditetor
bugehre si loale opeErnmilo afeienLe pento ftali2aEa celor 4 fazc alc oxocutiei bugetaE l
inl.cne e lunar balaq! dc vuincarc sinrolic, ri balaDlele de vorificare an0litice.
doounrenre caF vor sra lx bxza imochirii raponirilor financidc lunrre d a situaliilor
li.anciae trimesrrialdarnalel

irxocner{c dual ,,RcgilLru jtLmal noie soDrabile"t ,8eehiru Canea Mare - ]ri!c dc (nl
pelnru opora!1uni dileNe r "ReghiN Invental'l
,^rigurr irxocmirca lLmad a Anexei nr 7 Co ul de execulic bngelari i tran$nitcrc la
ordonalorul p rcipal dc credile nr temren. cu veLificma opcraliunilor corespunzttoare in
sisredul nrlional deraDonare For€xebusi

lnlocncale silualiile fiDanciare lumre/titue$na1e/muole i asisnritrdsnrileEa nr Gm.n a
acc$ora la ordonaloNl principal dc dcdile. pecunr d deDuncroa tbnnulaLelor din stora
mportiiii snualiilor fiDlDcide in sistenrl .xlio.dl de Fpoltarc Forexebus, de vizuali2j,t
ti sesiiontue ii veiilictue I mPoa(clor ecnffalc de crre Shtenul nalioDal de raponato

tl
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l.l. GeslioDeazi ti utiliddzn online sestiunile puse la dispozilie prin Sisremul nalioml dc
r.po .re lorcxcbus, prnr vizualizarca, salv.Er, veincaEa si arhivarca clcclronici a

rapoanclor ecnerale. oxirasclor de cont tl notincdriloLi

l5 Gestioneazi ii niilizeazi onlinc sccliunilc puse la dispozilie Frnr lDlicaliile SPV !i
Patriinvon, in voderea accesirii, consulliiii ti Ceslionarii nrformaliilor ii docrmonrelor
disponibil e Drin aces le rp lica lii l

16 TranstiG hnd si linrestLial noniro z.re. sheliuieiilor de pcsonal caLre ordoDatorul

lrincipal dc crcdite si intocmeire dosarul cn prnire la reculeEre. conccdiilor mcdicalc
!NUASS iiilhnsmirc c rc Casa Judeleani de SiDaareBdilar

17 j ocde e sicoinplereMi elecnuic in aplicalia lso!-pofial web penlru pElu €aon-line
a darclor srarisrice, ddpi cal, pFdi DiEoiei hdelene de Shrhiici raFodleld sklislioe
lrirncslriole. seDeslide rianuale prirnrd nrmFLul de pcsonal ti fo.dul de salariirealizat.
Drecum ti alle nrfoflniri solicilaroi

13. rarlicipt la oqanizaEa, eGcludea qi lerificaFa invenloierii la tome.ele shbilire ri nl
coniorniible cu dispo,iliile legole, nriJiazd docunenialia pcnlN declasda tunurilor
malenalo/scoderc djn fuDcLiune a nijloacelor fixe, lenLru tanslcrarea firr pllli a
mijloacelor tixe snu a obiecLeloi de nrventarin /din painroniul insrilutieii

l9 Asigula in$cmire!. ciilulalir ri pnsrmLeadocunenleloLjusrificali!o ti conlabile, pncum Ji
ge$ionarda, lolosneo ri evidenla fomulaLelor cu rcEnn special in co.lbrdrate cu

20  sigu$ indeflinirea sarlinilor de conDeterJa sa cu pivnr la exercirdred conrolului
llnanciar rErentiv 9i a celui iera ric opeRliv-cureDtl

2l ,^sigu$ consriluirea fondului dhivhtic neoperativ al comp.ninentuluj, din documenlele
rezxhale dnr asrivitalea de profili

22 lluboE0zi, actualizeoz; ri aplic, tio.cdtrrilc finanoiar oontabilc, nr concordai!5 cu
DrodincdLile lcEislatirc, asigurtnd intesnrer acasron nr sistenul dc dontroL irnenr
mxnage aL al jnsliltrtici ctl ti alre {locunrenle pilind implcmcntarca 5i dezvolldeu
sl0dodelor de cortrol intc6 nanagcrial

23 ltospccti prelederilo Resullnrenrului {UE) 2016/6?9 al Parlmcnrului udrop€an si 0l
Consiliul din 2? aprilie 2016 pivnrd prcteolio persoanelor nzico 1n ceea ce privege
Felucrarea dalelor cu saraclcr pesonal $ privnrd libcra ciflhle ! leestor datc !i dc
abros0F.Dn€cdvei9s/46/CE(Rogula.lenlulCcnoralFivindprotecliadatclorll

24. RcspelLi pFrederile Reeulmenlului dc OrgUizan ti FLnclionare dl Serviciului lLtolean
de Evidenld a Pe$olnelor Brnih:

25. Rospcc{e prevedeile ResullDenlului de Ordine Inrerio.r\ rcspecla p rcipiile Fi ronctc
dc conduilr Foltsionlli cqrdnse nr CoduL de conduiri elici ii de nxceriiatc a
tunclionarilor publici li a pesomlului conlactual la nnrclul Senicnrlni Jndelear de
Eli dcnli a I ersoanelor

26. Respectd lrevederile Legii .r.319/2006 a secu titii 5i sinElalii r^n nunci
tr.3072006 dc aprD e nrpolivo nrcendiilor.

,,1/r, ,7 fe.rru activitdli cu spc.iljc.Jc asittuatz Tehrito-MatetiaQl sr^l
tndL^t.\c alt ibuIii .princ la|e

GcslioneaTi Fsuisele nrlleri.le $i d. dolaie nocesart !.tivitilii propii, sens nr caE
lnl.cmefle, dnual, penti.u 10ale scrviciilc locaLc, nccesaul de rcte ti dc cerrilicare de slaE
civih pe.rru arul umftoL, pc caro il coflmicr Dneclei Ocncrale peDrru lvidcnla
Pcsoanclordnr cadNl Mi steruLui Afaccrilorlmcrnci
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in baza soliciliilor !i planificdLii, ridici de la Directia Cenerdl6 penrN Fvidenta
Pc$oanclor, roeislrelc ti ce ilcalele de sLare civili, Fc care le disbibde, conform
Debdologiei exislenle, l0 serviciile de $.rc civila dnr.jLdell

Orga.izrazi i asisuri desFrumrea in bune condilii a aclivir4ii de p|nnft, depozilar.
conseraare, inlrclnroc, clibcrxre tj iilosire a Ehnicii 9i bunlrilor din d.lare ti ia ntsui
pcn1ru eospodirne! judicioasi ! bunuilor naleiale dnr nNrnulic, cresl9Ea elicienFi
uliliz,iriiaceslon$iinldluareaoric orfonnedeisipll
Asiguri risbxroa iil conseNarea Datnnoniului nnobilia al insrnlrei, p r nrenlinefea
durabilililii, funclionalitdlii si siguLa4ei nr exploakrc a con$tuctiiloil

Efeclreazi operaliile dc nr.astii ti pltli jn Dnnerjr, in confon lalc cu lcenLalia jn
vigoare. aplici pre!edeile Decretului 209/1976 pivn opcraliunile de casdl

coordonoxT.r indn'nririconlrole0zi,i0c.dr.re.ni prelederile lesrlc n Dodutui de folosiic
a ntlo,celoi de lranspo din dotarc, incadrarca cond!.ilorilor auto d a pcsonalLrlui care
conduce nijloacele aulo dh inzesliaro, in n.rmele alocare;

Arc rispunderi specilice in dornedul securilsjii ri sindhlii s,hiatilor, se va ocup. dc
aclivililile de prltecJie $i de plevenn! a riscnrilor piolesionale lsi va eDritc insirqtuni de
lucn' specifice loculuide murce !c lnric dc prolcclia nnnciii
OLsanizcuiTiasiguricdntrclulDririndreqrectareanomelorpeliniedepFrecli!nruDciiri
a prcveni i ti sti4e i incendiilorl

Execnlt conlrolul o])eraii! curcni pivind asisnrarca DaLeriala ri gosDoddrireajudicioase a
ntlorcelor noteiale ti tnarciarcl
 ngnri ottcluarea irrvenlarieii seneFle ti peiodice a bunudlor nltqiale allaF nr dorarca
serviciului, slabiln€a linolalilor pcntru cvcntualcle lit$ri coDslalale si luxrea Desudl..
legale Denlru EcrpeErca pagubel.rl

Rispnnde de nnocnirca docuDenrclor privind scoar€rla djn lunctiunc, rnnsmiterea liri
plali, valoiricdea ri casaEa bunurilarmareiialc dn1 dolorel

Asrgurt conslitunea fordului arnivistic neoDerativ al Scrvicnrlui .iudetean dc lvi.Len1i a
rcrsoanelor, din docunenrele Lczulrarc dnr acrivirarea de tlrolil;
!rcdi la arhivelo nalionale, confom Eslenentirilor legale, egisrele de sim civili dutii
100 de ani de la nnocnirea lori
Depozite.zt docnnenkle rczullale din activitatea dc Fronl a conpaltjlmntcloi. tuncrie de
nomcnclaronLld.cuneDtelor deohili, pe bazi dc invenlar, ln arhiva proprioa inslitltjeii
ElaboEazi 9i actLralizeri rDoedu r.ivi.d desliNrorea acli!nitilor specifice, in
coDfomirale cu Srandai.Lelo de Con!ol Inrem Manarerial, la Dilelut comprdnenlulLri dc
qreoj!lilale, cai $ alle ddcunrenre rrivi.d i.rplemerxarea sistemdluj de co rol intcrn

Resrec{i Felederile Jtcgdatuom ui (UE) 2016/619 !l PoLlancnnrtui luopeon !i al
ConsiliulL din 2? aprilie 2016 pivind pDteclia pesoanelor fi7jca in ceca cc privc$e
prelucmEa datelor .u caracrer peronal si pivnrd liboa cnculatie . accsloi date :ri de
abrosar€ . Dnlctivc i 9 5 /46/C! (Resul mentul serera I piivi nd Forecl i. d arc tor) i
Respecli pFlededle ReeulamenrLlli de OryuizaE ti lunqionare al SeNiciutui JLdoloan
de Eviddnld o Peroanelor Briilar
Respedn prcvedeile Resulanentului dc ordine Inlerioard: rcspccli pinoiDiile d nornclc
de conduiil proltsionlli cuplinsc ln c.dul de conduili cdca li de inreeLil.rc ,
nuqiontuilor plblici i a penonalului conlm.luaL la DilelLrl Se,viciuhi JL'dclcan de

Respecri lEvedefile LcEii tu.3191006 I secu tdlii si senrtilii ir mrncli i a r,esii
N.307/2006 de apaird! irrDoriva incendiitor.

1t.
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6 llaboEFzi ii sestioneazi docunenl.li. afeEnLi aohiziJiilor publice, nrchsiv docuncniclc
necesaF initie i, denlerii si nnalizirii procedu lor de achizilie ii, dupi caz, siiatcgia dc
corxactae ti docnincnialia dc alribnirc;

SoUcili ri cefiralizeazi necesarul de ulhizilii penru anul unrnror de la fiecare
coDpanidcnl al insliintici si faco propuncri pivnrd ncccsaLul dc crcdilc ponlru achiilii dc
bunuri. sivhiiti luolri, N ocria inbcmnii Froicctulnidc bwer anual lrevizionrli
Intocme$e prosrmrul anual al achiziliilor Fublice al inslilulici, nr funclie de buse$l
aprobal, pc baza propuncrilor lonnulate de compardnenlelc din cadrnl accsrcis, i.
conloniirxre cu prcvcdcrilc btrgekrcl
EledtLelzi inodificiri in poera.rul a.ual al achiziliiLor ptrbli.e. rcspecli! nxrcduceFa de
noipoziliisau nrodilicdBa celor existenre, )l nonnorlze!74 lemlDenl rchiziliile efecluate
confom planului aDuol al lchiziliilor publice lprobxll
AsienLi i|dcplnrirca oblieatiilor privind plblicrrea pe site{l iNtinrliol a rrograndri
anual al achizitiilor FUblicc (PAAP) Frccur ri eltctuaLca dcnrsLrild neoesarc ponru
inr%isrdea, renrnoirca sau rccupenEa tuogisLririj aulo ilii co r'0ctaDte ii, dup6 caz. r
certitcatului li8iral nece$r llilizrrii sistenuhi electro.ic dc achizilii tublice
S]CAP/SEAP;
Desfi5oar5 achizilii directc si proccduri de.nibrnc perh achizilionaroa de trodulc,
rcdicii ti ludii, pin tr(ilizrea sisrenrului cle.rronic dc lchizilii publice (SICAP/SEAP),
cu rcsFcctarca trcvcdc.ilor lcga le l

Ariguri inderli'irea obligaliilor de rubliclato ri lranspxrs.li privi.d achiziliile publice,
pdn publicaFa in SICAP/SDAI a docuenrelor il infornratiilor Drevezutc dc lcehlajia in

Pafiicipd la derul.rea pLocedurilor de evaluar€ 0 oferlelor. in cadnl comisiil.rdc oralLrarc
san al grutrrilor dc lrftr, drni.az,5i inl.cmcAtc oriconlribuic la lnloc,rner dooumentelor
dere.le ovllulrii 5i mDortului proceduiil
GestioDeazl solicitirile dc clarinctri ri conunice lc cu orJemtorii cconofrlcl po parcursul
proccdurilor dc achizi!ic ti aslCurt .onunicarca rczullalclor procedurilor, in confonnitate

Inlocneno iikau tanicifi la nrt!omirea doc!me.lel!r ne.erare nroheieLii contractclor dc
achizitie publici iilinc evidenja conrLacrclor nEheiatel
scmcazt proicclclc dc angajancnlc lcgalcj in cali(alc dc cotupdnnnenr nrij iaror, I es pectiv
contracrclc dc a.hizltic lnblici, dtrp: carc lc prezjnl; companinentului cu rnibuii
linanciar con{dbileil scolulusisldii nrcadririi in Drevedeile buserarc aFmbaloi
Umr;E$e. nr hnna oLlibuJiilor, denrldea connlcielor de achizitio trblict, inclusiv
rcspeclflEa valorilor, tdncnclor ri condiliiloi conlraclurle, nr colaborarc cu
oonr dnnn€nlol e de speoialnuLel
Dlaboreaze inforndri ri silxslii trivind aclivilalca dc achizilii publioe ri noriLorizcaza
nspcctarca calcndair ni Ji a rcftcnelor arcrcntc proccselor de aohiziliei
conslinLic, gcs(ioncaz;, pisrreazi 9i arhireaz; dosaFle achiziJiilor pnblicc, cu ,rslecur€!
Fcvcdcrilor lcgale Fivnrd elidenJ., pdsnarea, confidenli.lilalea ri acccsul la doounente;
Asigur: punerea la disDozili! org elor de conrrcl Si a a oriLSlilor conpetcntc a
d.cnnc.lclor 5i nrfo!ruIiilor prilni achiziliile Fublicc ji dc.rdi spltin ir cadflrl
loLirjlililor de veritcde ri contoll
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16. Asiguld, poLriv conpere.t€loi ri in condijiile desennerii piirr acr ldninislralrv.
conrle|aEa ti aciualizn€a in SEAP a fonularclor dc nrbernaF prirind inslituiLea nnni
nccanhnde tleveniF ! conflictuhi de nxense nr proccdura dc aLribuiE a conlrrctelor de
rchizillc tublici, conrornr pEveleilor les!le:

17. Eldbo.ea26, rctualizcaza ji aplict procenurile pnvind.chizitiile ])ublice, nr oonDodanti cu
nodinctilc legishlive. asigu$nd irteerarca accsbra in sislennl dc conmt nnenr
nan.serial al instlfuliei ca| ji rlte documente privnd implernenrarea ri dczvohaFa
standadeloL de contul inLem rnanaseriBl.

18. Reslecrr pLevederilc Resulatumurui {UE) 2016/679 al Panamerrutui luropcan Si ,l
Consiliului din 27 aFilie 2016 pivnrd prclectia pcsoanclor lizice j. ceea ce dvege
preLucrarea daLelor cr caLactcr tersonal ii lrivind libed cncuLalie a aces(or date !i de
abrcsaLe a Dirc.livci 95/46/CE (Resulamentul semral privind fllrc1ir darclor)i

19. Reslecli pEvederile Reglla.renhhi de Orsa z c !i Fnnclionare al Serlicnrlni Judetean
de EvidcnF x Pcs.molor Baih:

20. Respecri lEvedeile Reeulanonlului de Ordlne I eioard: rcspecLi r nciDiile d norncle
de condliu profesionald cuprinso in CoJul de conduili cli.i iri de inlegriratc a
tnnclion.rilo fublici d a pesonalului conractual h .ivelul Sorviciutui ludetean de

2l Itespecti proledenle Legii r.3191006 a sccuriinlil ii srn&ili ni nrnci ti ! Lesii
r.307/2006 de apft are inrpotLiva incondiilor

COMTARIIMENI'UL RLLATII CA IARL]C UL

,47t 29 lenlru ad n itili speci nc o .onrlr rinren tulo i n,/dlir .{ P|,r/icl sunr prer izu re
\r mdLt e\. a I t. j b u lii rt irc ip a I a :

6.

2

l

5.

,\signli comunicarea inrrc solicinnli ii insrirulie, prin activitillte specincc, in liinirete
ono reorelo .ie'rbrri,'.onr(ire e oi.oo. ril-l.Cac r\.-o.re:

I:uiri7-eazl c i€ nDslmcdia, orice inlbnratie de nnc$ pubtic care prilcirc aclivirdrer

 sieud plblicaFa bulclnului i.lonnadr !l seNicnrlui carc va cupindc infornaliile de
intcrcs rublic conrunicarc din olicn,, oonfonr lesiii
Connibuic, in colab.'are cu structuilc din cdrul reraicn ui ri c! conducerca .cc$ria. la
luidiarea schinrbuluide nrlonnali nr Sen'i.iLrlludelean de EvidenF a pesoanclor BlIito,
seraiciilc pnblicd conunilan dc olidenli a pe$oanelorj Friniijle dnr.ude! liileri dc

Oryanizeazn ii den4oad activitelile de inlbnnare a publicnlui cu priliro la acdviiarea
Ser!iciuluilL oloandelvidenF aPe*.dnelorBl.ijh:
oreatuzcai ii desiipari acrivirare! de p nnc a oerilenilor ln audienii, conibnn

r,iineire, itrccisrreazi. distribuic peliliile tbuulatc in s*is de ce$Fnj. erpediazi si

Astgutn accesrl la irrformalii dc inlcRs Fubllc conforn Legii nr 54.t/2001, tj conunica in
(emerele lcsalci rispunsu le la nri.miliile s!licilate in suisl



9 Prei. dela ntrrcruile conpclcDtc din cxdr aurolirililor !i nrsdrliilor fublic! nrfomatiile
deinrcEsfublic, car $'n( exceptate de la accesul liber, polrivillesiil

l0 inllcneflc, anual. un npo pivird accesul h inlommliile de nxeres public nl.oniomirat
e dispoziliile lceii aoare jn vieoaFl

11. Desftloard actiliiili de Esistaturi. secErarial qi corespondcqej lrituege ti aslCud
inEe hfuarca corcspondc nlei doslnaLe insdtulici in rceislrelc dc inLraE iesn€ i

12. PEzinli lctului Servichhi Jrdelean dc Evidc.F a Pos.anelor coEspondenta pentru
ins(icrcx ordii{1.r rezol!'rivc ce viredA nodul ii lenne.rl de solulionarc. stfuctura sau

le(oa,r 0orninali4lr penru solulionrrei

ll D$lribuie coresDondenla conlbnn LezonLlici wiului SeNiciului ludclcan de Flidenti x
Petro.nclor. nr scopul srabilnii modalitelilor dc $spn.s Fc cornFnnrenre, unniEge
icsliccralta.irc trlLLi d.cunr€nrekr:

14. UnELcilc ilprinnea corespo.de.lei viale de conduceroa instnuliei, canitletcMt pon.u
Iiccarc din acesiea, n1 regisrrul de coirDondenF rubicu desrimte $nLctuii/ le&ffei
noniinalizal, cu s.lulio.rrla, o so.rea, d o disrdbuie la sinrcnri/pdsolne, conlbnn
oidnrelorrezoluLivel

ls. Prinelre de la .ont!, rimenrele nNdutiei cor€sDondenla destinatd expedieii, o tregfteile
pcnlru expediere ii xsiguri 1'ansponul/exredie*! acesteia prnr nxcrmodnrl serviciului
spcciat din cddn SRl/po{a rumani,/cuieri;

16. Desft$olle activiGli dc p1lhare ti dnccionare a aFlunlor lelelonice. mcsalelor si
I I ansnncroa accsiora ponaanelo, conpelenle:

17. Asiguri adivndlle de preluare/centraliare a silualiilor st.tisti.o, cu indicoLoii srecilici.
Ealizoli de strucLuile localc { iansmncrca acc$ora catro srrncluile cenralei

18 Dell4olri activilili de docunenlde, seleclaE qi difuzare . radi.Cianelor /n$rucliunilor
/notelor de nrfomaE primnc prin FtP/corcspondcrF, orci

19. i.registeazi i lj.e elidenla asendelor de lucru, a rcehlrelor !i nare alelor cu rcsnr
sfecial,pFcunr d a dlLor docuncnlc privnrd oLsaniarca i.stiiulieij

20. Ceslioncazn $mpilele llilizlte la nivelul conrparlimeniului g uhteile utilizarea ii

21 Colaborcaa cu toalc contadituenlele din cM l Serviciului Judclcan dc Evidcnli a
licreo.nclor in lcdeEa asiguririi unei buDe deslirudri a lctivitdlii. precln si cu seNiliile
FublicoconrunndrelocaledeevidentiapesoaneloraflatcpcLazajudetuluiBdilai

22 Elabomazt ii acxLlljkazi Docedui pivind ,lesG LaLea aclivililitor sDecifice, nr
c.nLmnarc cr shndardele de coDnll l en Manlsexar,

23. Respecli proceduile nrldnc .! ])rilnc h ulilizarei aparalu i din dolaroa institnliei
(relelon, fax, nnpnnde, sisletu de.rl.ul, elc.) ti nnbnnea,i conparlinentul cotupelenr
cuDlirnchoriccdcloqn'neaochipaDenrelorulilizaGnrdesF\urarcaac(i!iltiliii

24. Asiguri consrituiFa fondului arhivhtic ncoperaiiv al c. pdnneDtului. din documcrlcle
,e,ultdLe dnr acLi!iralea dc pronl;

2s. l{cspoct, pEvedeile Regulanrentului (UE) 2016/679 aL Parlanreniului ljuropcd ii al
co.sniuui din 27 aDrilic 2016 prnind pblc.lia persoanelor fizice nr ceea ce tiverLe
Folucrarea dalelor cu camcro peconxl ii F.ivind libera ciEulatic a aco(or dale $i de
dbroedE 0 Dn€divei 9s/46/cE (Regllamentu|Ceneral p lind proteclla darlor)j

26 ltcspecla prelcddile ReeuloDentului de O8anizarc ii FunclionaF al Servicnrhi JudeFan
de [ridcn!, x PoNoDelo B$il.:

27 ResFcli pEvederile Rcgulamc.lului de orni.e l.teioard: Especri FinciDiite 5i nom.te
dc conduiri pofesioDole cuprinse in C.drl de conduiri clici i de nxeerilde a



lurolLon.ril0r !rblici !i r pcrsonahLLui coDlrac(urL
D!idenlrui)eNoanel!r

2li. Rosp.lr treredc,ile l.egii .,.]19/2006 x $curillilii
nr.:107/2006 de oDakLe nnpoti!i nrcerdiilor.

la rn'cl!l Sd,riciului Judcledn de

| 3ilniildlil nr mu.cir ri a rcrii

CAPITOLUL VI

i:.:,-..,. . :.::.::-....r.!r[ed[n..Evip,,::,, . ::,::-:--:-::-:-::-:-::,]

,1/, Jl, PeNonalulSeNicn ui lLrdqe.nde Driderlial,cLsoareknlrdihoe oLliealix s.
cr.oas.i. s:i rcDecre{lsi dplicepevcdcriLc prczcntulni rcs!landnl, corespunzitoratribuliilor ti
i!ti.osnLriljutilor sllbilne Drin li!a pan!Lri iipin ccLcLaLle nulc inreme aplicabilc.

,1/, Jr (L) trevedeiile Drezentului ltcellalrc.l dc orsrniz0r€ i fLurciionxrc sc
conFlerexzli cudispoziliile Ordonanlci CuvcmrlLrid' 84/200lp,ivindi.fiiDlara,orgxniztutiri
luootnfu,tr seNiciilor prblicc coDrurilar do o!ic.1il , pers!anclor, cn nodili.iiite i
cornpleririle lerioire. aLc Odonanlci de ugenli a (nivc'nului nr. 9ll2005 prili cvidenln,
doDricilnrl, Elcdil\a ti adelc de ido.1ilale ale cerilenilor rcnrini. Lepublicali, .u m.!jlicairjLe ri
com etirile rllc.ioa.c, xle l-egii nr 119/lt96cu prirne l..ctele dc situe civili, itpublic.li, cr
Dodincirile 5i cornFlcraile ulrc'n,are, ale Odonanlei de urrcnti a cry€mutui Dr.5l/201!
prnnxLCodrl.dnrnrisr,rn, cu modillciiie i conrdetirilc ulloioa'0, Fecum i e cclclattc acrc
Donn.live aplicnblle &riririr!ii nrslixrtici

(2) ir silu4ia ii c"". uhejor aDrobiLii DrezenLului rcpnlanenr, i ervnr modinciri atc
cadrulu roanalit itlicxhil, dispozi!iilc legalc in !igoarc sc apLici de dEpt. umind cx
rcerlamcnl0lsii lie acrualizar nr rnod coLcsprDzbror.

,4,1, J, Molilicrrea ,si conDleloLe! DEzcrtuhi lloguldmenl dc OrgaoizxE ti
|urcliamrc s. dpDbi p,jn holi$E a CoDsilnrhiJ clcar Briiil4 cu nlizul prcalaLrit rtDnectiei
cendrLe tonrru ElidenF I,ersoanclor, l. c..diliile lesii

,,1,x JJ - Nctusrcclarea 0u rinovilic ! prc!cddilor Fe2e.rului ree!la cnr poa!e alrase,
dlDi caz, iisprndcrca discltlnr. , !ontmvenlioDrli, cirill sar prInnoniali or] lfnnli, nr
ordiliilelesiiticurcspcclararoginruluijLtridicaplictrbilficcbcicxrsoiidepcso.al.

,1,4 J, 0) Compajlircntul Re$Ne Ll.Lne, Sdarizarc !i Juidj0 CoDlercios asielri1
..nahcxEx prezentulul llclula$onlde Orga.iz0n ii lunclionarc cfue peNon.lL in$nr!,et ti.
dup:i.v, iirmra|nitile iltcnc tirnind luJcn Ln cunorLnrli.

(2) Prhlidx,e, lt sireul nrlilulici a lo.n.i xli(bare 0 FeulanemLtut se rsisnri d.
Conrpa imc.lulhrl!nnaricii, pe bazidocnm.nlululbdninispoLr.iril circriluLLLi t0Lcrn apmb.i

-lrr .rJ PEzend Lcgrla.lenr iftri nr visooE la dara dPlLririi salc prii holiitE I
Consililldi Jrdelein Briila. d.cipfi hoGdreo de alrotrarc Dr sc credeodatirlri.di

,rt J6 (l) Ir lemcn de ccl n!11r0 de zilc de la i $r.a in risooE a Fe,enrLLtui
regulameDt, se analizeiri ti, drpi c!2, sc acfaliz.a/ii li|ele de po$ ale lersonalLrtni Sen,icnLlui
ludeleaD dc Lridsnl, n lesoirclor B iila, j{Jel nrcil atib!!iile, EsponsabiliritjLe ri



conpotcnlele afftnte poslurilor sd ne corclalo cu snactua olceiatoiicA. cu pevoderile
p!4enlului recrllmeol qi cu leehlalia aplicabiu.

(2) lntomirca actualima, senhma { aprobd€a fi9elor d€ posl sc rcaliea2i de
pe$odele conpelenle, poriivil Fginului juridic apliebil funcliorarllor publici, Fspecti!
pe$odhlui @ntretual, cu rspeohoa cadrului do conletenlc Ai a pDceduilor pEvnzutc dc

tDr sDRllcIU

Seniciului Judelern de identn a

NTIN


